
用紙№ 掲載ページ 更新状況

　1　組合員と所属所の資格関係事務手続

一般・短期組合員資格（取得・喪失）届書（個別交付用） 1

記入例１ 一般組合員 2

記入例２ 短期組合員（臨時的任用を含む会計年度任用職員） 3

記入例３ 都共済から転入 4

記入例４ 国共済へ転出 5

記入例５ 死亡の場合 6

記入例６ 任用終了 7

組合員情報変更訂正届 8

記入例１ 氏名・住所変更 9

記入例２ 組合員証番号変更、任用期間の延長、所属所変更 10

記入例３ 組合員種別変更（一般組合員から短期組合員になる場合） 11

記入例４ 組合員種別変更（短期組合員から一般組合員になる場合） 12

組合員給付金等口座振替依頼書（登録・変更） 13

記入例 登録（ゆうちょ銀行の場合） 14

所属所届（新設・変更・口座等） 15

記入例 口座等 16

資格証明書 19

記入例 20

組合員番号通知書 21

記入例 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 22

職員調書 23

記入例 24

資格確認書等を紛失等した場合の提出書類確認表 - 新設

再交付申請書 17

記入例 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 18

資格確認書交付申請 -

記入例 -

組合員証等の紛失等の届 -

記入例 -

資格喪失時紛失届 25

記入例 26

マイナンバーカードの健康保険証利用登録の解除申請書 -

記入例 -

　2　被扶養者の認定・取消しをするとき

被扶養者の続柄コード 27 変更なし

被扶養者申告書（認定・認定取消・要件変更・回収） 29

記入例１ 出生による認定の場合 30

記入例２ 被扶養配偶者の認定及び認定する子が別居している場合 31

記入例３ 就職による認定取消の場合 32

記入例４ 離婚により配偶者及び子を認定取消する場合 33

記入例５ 回収 被扶養者が75歳に到達したことによる被扶養者証回収の場合 34

記入例６ 要件変更 育休取得による要件変更の場合 35

記入例７ 組合員が退職したことによる被扶養者証回収の場合 36

記入例８ 組合員が75歳に到達することによる被扶養者証回収の場合 37

国民年金第３号被保険者にかかる届書の記入に当たって 38 変更なし

国民年金第３号被保険者関係届 39

記入例１ 被扶養配偶者該当の場合 40

記入例２ 被扶養配偶者非該当の場合 41

記入例３ 海外特例要件該当の場合 42

記入例４ 海外特例要件非該当の場合 43

記入例５ 種別変更の場合（種別確認届） 44

被扶養者情報変更訂正届 45

記入例 組合員と別居した場合 46

福利厚生事務の手引き　別冊様式集　資格関係様式の更新表

様　　式　　名

本人１ 変更

取得

喪失

本人２

変更なし

本人３

所属

資格証明

変更なし番号通知書

職員調書

証関係１ 変更

証関係２ 新設

紛失１ 新設

紛失２ 変更

扶養１ 変更

認定

認定取消

回収

解除 新設

扶養２

変更

変更なし



用紙№ 掲載ページ 更新状況様　　式　　名

国民年金第３号被保険者住所変更届 47

記入例１ 配偶者が組合員と同居 48

記入例２ 配偶者が組合員と別居 49

申請理由書 50

記入例 51

給与等支払証明書 52

記入例 53

雇用保険に関する確認書 54

記入例 55

非扶養証明書 56

記入例 57

被扶養配偶者非該当届提出不能届 58

記入例 59

　４　病気になったとき・負傷したとき

公立学校共済組合限度額適用認定申請書 76

記入例 77

限度額適用・標準負担額認定申請書 78

記入例 79

　10　介護保険制度について

介護保険第２号被保険者資格取得・喪失届書 169

記入例 介護保険第２号被保険者資格喪失届書 170

　15　任意継続組合員になるとき

任意継続組合員申出書 199

記入例 200

預金口座振替依頼書 201

記入例 202

任意継続組合員被扶養者取消確認書 203

記入例 204

　＜参考＞

　1　組合員と所属所の資格関係事務手続（一斉交付）

一般・短期組合員資格（取得・喪失）届書／組合員情報変更訂正届（一斉交付用） 別紙２

令和６年度資格取得者等チェックリスト 別紙３

変更なし

扶養６

扶養７

扶養８

扶養９

扶養10

限度額１

変更

限度額２

介護１ 変更なし

変更本人１・２

任継１ 変更

任継２

変更なし

任継３


