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 ☆ 公立学校共済組合とは 

    「公立学校共済組合」は、地方公務員等共済組合法に基づいて設立された法人で、公立学校

の教職員に対する健康保険、医療給付、厚生年金および福祉事業（健診補助、貸付等）を総合

的に行っています。 

本部は東京都に置かれ、支部は各都道府県教育委員会内に設置されています。 

 

 １ 募集職種等 

 〇 職 種：事務嘱託員（非常勤） 

   〇 募 集 人 員：１名 

   〇 勤 務 地：公立学校共済組合滋賀支部事務所 【転勤なし】 

           （滋賀県大津市京町四丁目１番１号 

            滋賀県教育委員会事務局教職員課健康福利室内） 

 

 ２ 業務内容  

   地方公務員等共済組合法に基づく公立学校教職員の福利厚生事務 

〈主な業務内容 【実際に担当する業務は以下の中から事務分掌表で明示します。】〉 

〇 社会保険に関する共済業務のうち組合員資格や医療給付事務 

〇 厚生年金保険に関する業務 

〇 保健事業にかかるデータ入力業務   

〇 経理（主に支払い業務）・総務および庶務に関する業務 

〇 その他：電話応対、郵便物の収受・仕分け、発送・整理業務などの事務補助全般 

 

 ３ 募集要件 

    必要なスキルとして、パソコン（Excel・Word・電子メールなど）の操作が出来ること。 

 官公庁での事務経験、民間での総務事務経験があれば尚可。 

 ただし、次のいずれかに該当する者は応募できません。 

    ア 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがな

くなるまでの者 

    イ 懲戒解雇またはこれに相当する処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

    ウ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 

 

 ４ 任用期間 

    令和８年(2026年)１１月１６日から令和９年(2027年)３月３１日まで 

    翌年度に同一の職を設置する場合は、更新する場合あり（年度単位：更新最大４回まで）

ただし、次の場合は契約を更新しません。 

⚫ 勤務成績が著しく不良であり、改善の見込みがない場合。 

⚫ 心身の故障のため、職務の遂行に支障があり、またはこれに堪えない場合 

⚫ その職務に必要な適格性を欠く場合。 

⚫ 組織の改廃、業務の縮小等により剰員が生じやむを得ない場合。 
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 ５ 賃金等 

〇 基本賃金：時間給１，２９６円 

     通勤手当：通勤手段・通勤距離に応じて支給（マイカー通勤：不可） 

     時間外手当：（ 有 ※年間平均実績：10時間以下、年度末・年度初めの繁忙期のみ） 

   昇 給 ：なし 

（ただし、更新した場合は、更新した年度の４月１日時点の滋賀県最低賃金から更新回

数に応じて算出した時間額とします。） 

賃金締切日    毎月月末 

賃金支払日    翌月１０日（金融機関休業日のときは前営業日） 

賃金の支払方法  口座振込 

賞  与 ： （ 無 ）        

退 職 金 ： （ 無 ） 

退職金制度： （ 無 ） 

〇 勤務時間等：月曜日から金曜日(完全週休二日制） 

勤務時間については、次のいずれかを選択していただきます。 

① 週 30時間勤務（９時００分から１６時００分までの 6時間） 

② 週 35時間勤務（９時００分から１７時００分までの 7時間） 

 休憩時間は、①・②とも正午から１３時までの１時間。 

〇 休日等 

年次有給休暇、２日付与（更新した場合は、労働基準法に基づく日数を付与。 

また、年末・年始は休業、６月から１０月までは夏季休暇（６日）を付与。  

〇 加入保険等 

   雇用保険、労災、社会保険（厚生年金）、共済組合（健康保険）に加入。 

   入居可能住宅：なし 

 

６ 応募・選考方法 

   応 募 方 法：マイナビバイト「Ｗｅｂで応募」から応募してください。 

         https://baito.mynavi.jp/cl-002748409851/job-136697091/ 

   募 集 期 間：令和 8年 9月 17日（木）から 10月 14日（水）    

    第一次選考：Web選考 

          選考結果は、メールで通知します。 

第二次選考：面接 

          選考合格者に対し、10月 19日（月）、21日（水）の指定する日時で実施 

します。詳細は、メールで連絡します。 

          持参書類：履歴書（滋賀県指定様式） 

     

７ 問い合わせ先 

〒520-8577  

滋賀県大津市京町四丁目１番１号 

    滋賀県教育委員会事務局教職員課健康福利室内（県庁新館５階） 

公立学校共済組合滋賀支部事務所 非常勤職員採用担当 

 電話(直通) ０７７－５２８－４５５２ 

    メールアドレス hj-saiyou@25shiga.kouritu.or.jp 

    

〇求職者のハラスメントに対する相談窓口 

  公立学校共済組合滋賀支部事務所 事務次長：礒谷 

 電話(直通) ０７７－５２８－４５５０ 


