
ホテルブリランテ武蔵野に関する福利さいたま等デザイン等作成業務委託仕様書 

 

１ 実施概要 

 公立学校共済組合埼玉支部（以下、「甲」という。）が発行する広報誌及び各種パンフ

レット等（以下、「広報誌等」という。）に関する以下の業務を請負者（以下、「乙」とい

う。）は行う。なお、広報誌等の内容は公立学校共済組合埼玉宿泊所「ホテルブリラン

テ武蔵野」に関するものに限る。 

（１）広報物のデザイン 

（２）広報物の印刷 

（３）写真撮影 

 

２ 成果物の仕様について 

 別紙「令和８年度作成業務一覧」（以下、「作成一覧」という。）のとおり。ただし、状

況に応じて仕様書の成果物の発注内容を変更できるものとする。また、その成果物の実

費のみの金額を支払うものとする。 

 

３ デザイン等について 

（１）作成一覧の中の広報誌等について、１案以上提出する。 

（２）キャッチコピー及び説明文等も作成費用に含めること。 

（３）レンタルポジを使用する場合は作成費用に含めること。 

 

４ 成果物の納品方法について 

（１）作成一覧の「納品区分」のとおり納品すること。 

（２）納品区分の「データ」はイラストレーター及びＰＤＦで納品すること。 

（３）ＰＤＦは web 掲載できる形で納品すること。 

 

５ その他 

（１）写真は、原則として甲所有の写真を使用するものとする。 

（２）乙所有の写真の使用は差し支えない。 

（３）各デザイン制作時の文字校正は、３回（色の変更含む）程度とする。 

（４）校正時に甲がデザイン・レイアウト等の変更を指示した場合は、乙は指示に従い

修正すること。 

（５）本仕様書の記載にかかわらず、本業務に伴い必要となる費用については乙の負担

とする。 

 



納品区分 商品名

作成趣旨

発行回数（年4回） 7月号 10月号 1月号 5月号

サイズ等 A4 カラー　1ページ A4 カラー　2ページ A4 カラー　1ページ A4 カラー　2ページ

納品場所

納品日 5月中旬 8月中旬 11月中旬 3月中旬

作成趣旨

発行回数（年4回） 7月号 10月号 1月号 5月号

サイズ等

納品場所

納品日
データ：5月下旬
印刷物：6月中旬

データ：8月中旬
印刷物：9月中旬

データ：11月中旬
印刷物：12月中旬

データ：3月中旬
印刷物：3月下旬

作成趣旨

発行回数

サイズ等

納品場所

納品日

作成趣旨

発行回数 9月

サイズ等

納品場所

納品日 7月下旬

内容

撮影回数

納品場所

納品日

※　納品日は目安です。詳細は別途連絡します。

※　作成内容や回数については、状況により変更する場合があります。

※　デザインの「データ」はイラストレーター及びPDFで納品すること。

令和８年度　業務一覧

概　　　　　要

1
デ
ー

タ
福利さいたま

公立学校共済組合埼玉支部の発行する広報誌「福利さいたま」へのホテルのPR情報の掲載

埼玉支部及び埼玉宿泊所へ納品

2

デ
ー

タ
及
び
印
刷
物

福利さいたま
（挟み込み）

公立学校共済組合埼玉支部の発行する広報誌「福利さいたま」に挟み込むホテルチラシ

A4両面　カラー（2回）　A3両面　カラー（2回）　各回15,000部
用紙：コート90㎏　加工：(A4)なし　(A3)2つ折り
データ：埼玉支部及び埼玉宿泊所へデータで納品
印刷物：指定課所及び福利課、埼玉宿泊所　印刷物の納品日は別途指定

3
デ
ー

タ

福利のしおり

公立学校共済組合埼玉支部の発行する「福利のしおり」へのホテルのPR情報の掲載

年１回

A5 カラー　8頁程度　

埼玉支部及び埼玉宿泊所へデータで納品

3月上旬

4
デ
ー

タ
通知等チラシ

公立学校共済組合埼玉支部の発行する通知に挟み込むチラシ

チラシ：A4両面　カラー

埼玉支部及び埼玉宿泊所へデータで納品

5 データ 写真撮影

ホテルに関する写真撮影（料理、施設、ウエディング等）
１日撮影、枚数制限なし

年４回

埼玉支部及び埼玉宿泊所へデータで納品

指定する日


