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業者選定説明書 

この業者選定説明書は、以下の業者選定に参加しようとするもの（以下「業者選定

参加者」という。）が熟知し、かつ、遵守しなければならない一般的事項を明らかにす

るものである。 

 

１ 募集する業務に関する事項 

（１）募集する業務名 

公立学校共済組合埼玉宿泊所レセプションアテンダント派遣業務 

（２）業務内容 

この業務は、公立学校共済組合埼玉宿泊所（以下「宿泊所」という。）が顧客

に対して行うサービスのうち、レセプションアテンダント（コンパニオン）を派

遣し宴会において料理及びドリンクの提供に関連する業務一式を内容とする。 

（３）業務場所 

さいたま市中央区新都心２－２ 

公立学校共済組合埼玉宿泊所（ホテルブリランテ武蔵野） 

 

２ 業者選定に関する事項 

(１）今回選定する業者数 

２者以内 

(２）業者選定参加者の資格に関する事項 

次に掲げる資格要件をすべて満たす者とする。 

ア 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当し

ない者であること。 

イ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続開始の申立てがな

されている者又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続開

始の申立てがなされている者でないこと。ただし、手続開始決定を受けている者

を除く。 

ウ 本件業者選定の公告日から落札決定までの期間に、埼玉県の契約に係る入札参

加停止等の措置要綱（平成２１年３月３１日付け入審第５１３号）に基づく入札

参加停止措置を受けていない者であること。 

エ 本件業者選定の公告日から選定までの期間に、埼玉県の契約に係る暴力団排除

措置要綱（平成２１年４月１日付け入審第９７号）に基づく入札参加除外措置を

受けていない者であること。 

オ ホテル等のレセプションアテンダント派遣業務を２件以上履行していること。 
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(３）申請書等の提出に関する事項 

ア 提出期限 

令和６年３月１９日（火）午後３時迄とする。 

イ 提出先    ホテルブリランテ武蔵野 総務部 宛 

メールアドレス soumu@hotel-brillante.com 

 ウ 添付書類等  

  ・様式第 1号「申請書」 

・様式第２号「調査書」 

・様式第３号「見積書」 

・様式第４号「業務の履行について｣（必要書類含む） 

(４）仕様書等を示す方法及び交付図書 

ア 交付期間 令和６年３月１日（金）～５日（火） 

イ 方 法   電子メール 

ウ 交付図書 業者選定説明書、仕様書、委託業務契約書（案）、質問書、 

様式第 1号「申請書」、様式第２号「調査書」、様式第３号「見積書」、 

様式第４号「業務の履行について｣ 

 

※「業者選定説明書等」をデータで送付しますので次のアドレスに３月４日（月）

午後３時までにテストメールを送付してください。 

メールアドレス soumu@hotel-brillante.com 

 

３ 現場確認 

現場の確認及び見学を希望する場合は担当まで連絡すること。 

受付締切 令和６年３月６日（水）午後３時まで 

さいたま市中央区新都心２－２ ℡ 048-601-5563 

 

４ 質疑受付 期 限：令和６年３月１２日(火）午後３時まで 

方 法：質疑書を使用しホテルブリランテ武蔵野 総務部あて 

メールアドレス soumu@hotel-brillante.com 

注意事項：質疑書には社印及び代表者印を押印すること。 

質疑のない場合は、「質疑なし」と質疑書に記載し期限まで 

にメールより提出すること。 

 

５ 質疑回答 令和６年３月１４日（木）午後５時までに電子メールで回答する。 
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６ 契約期間 

令和６年４月１日から令和７年３月３１日までの１年間とする。ただし、契約 

時のホテルへ支払う手数料率を下限として販売成果物等の必要な見直しを行った

上で更に１年間契約を更新するものとする。以後も同様とする。 

 

７ 業者選定方法 

（１）業者選定参加者は、業者選定説明書、仕様書等を熟知の上、申請書等を作成し

なければならない。仕様書等についての不知又は不明を理由として異議を申し立

てることはできない。 

（２）宿泊所は、業者選定審査会を開催し申請書等の内容を審査し候補業者を決定す

るものとする。 

（３）審査結果の通知 

令和６年３月２７日（水）１５時迄にメール送信する。 

結果に対する異議申し立てはできない。 

 

８ 宴会件数実績（令和５年 4月 1日～令和 6年 1月 31日 

（１）件数  ６１５件（洋宴会場４７９件 和宴会場１３６件） 

（２）利用人員 ３１，４６２名 

（洋宴会場２９，０２８名 和宴会場２，４３４名） 

※この件数等はホテルの実績でありレセプションアテンダントを注文した数値ではあ

りません。 

 

９ 申請書等の書式 

上記「２（４）仕様書等を示す方法及び交付図書」に記載する手続きにより、 

申請書等の書式も交付する。 


