
退　職　届　書　記　入　要　領

この退職届書に、あなたが公立学校共済組合にお届けの氏名・住所・生年月日・所属機関名・職名などがあらかじめプリントされている場合は、記載内容をご確認ください。

なお、氏名または住所に変更がある場合は、訂正欄に新しい氏名または住所を記入してください。（その他の項目に誤りがある場合は二重線で訂正してください。）

※あらかじめプリントされていない場合、また空欄（記入が必要な箇所）の場合、太枠内はもれなく記入してください。

当共済組合が保有する年金待機者の皆様の住所、氏名等の個人情報は、年金に

関する情報提供、請求書の事前送付等のほか次の目的のために使用することがあ

ります。

・当共済組合が運営する宿泊施設や病院その他の福利厚生事業のご案内

・「公立学校共済組合友の会」からのご案内

（６０歳以上で退職された方に限ります。）

＊ 「公立学校共済組合友の会」は、当共済組合の年金受給者の親睦団体です。

当共済組合は対象者の方について会報誌「友の会だより」などの送付のための住

所・氏名などを「公立学校共済組合友の会」に提供しています。

組合員であった間に婚姻等により氏名が変わった方は記入してください。

電話番号は必ず記入してください。

退職後の住所が、退職者の住所等で記入または印字されている住所と異なる

場合は、「住所等訂正欄」に郵便番号・住所・電話番号（携帯電話も可）を記

入してください。

なお、「電話番号」は住所に変更がない場合でも記入してください。

（退職者の住所等で記入または印字された電話番号と同じ場合は不要です。）

「大字」・「小字」・「字」のフリガナはつけないでください。

また、「丁目」・「番地」・「号」・「棟」のフリガナは「－」を記入して

ください。

退職日以降の年月日を記入してください。

氏名の横に押印は不要です。

「障害状態の有無」欄は、該当するものに必ず○をしてください。

「待機者番号」欄に印字されていない場合で、過去に退職したこと

があり、年金待機者番号、退共等待機者番号または通年等待機者番号

をお持ちの方は、その番号を記入してください。

所属機関の長の証明は不要です。（令和元年度末から省略可）

「退職者の配偶者」欄は、将来の年金額等の推計を行うために必要な情報とな

りますので、もれなく記入してください。

なお、あなたの配偶者が被扶養者として届出がある場合は、あらかじめ内容が

プリントしてありますので記入不要です。（記載内容をご確認ください。）

※あらかじめプリントされていない場合は、もれなく記入してください。

【必ず記入（確認）してください。】

１．「配偶者の有無」欄に○をしてください。

２．１で「有」に○をされた方は、「配偶者の生年月日」欄に記入のうえ、

「配偶者を扶養していますか」欄の該当するものに○をしてください。

※「扶養している」とは、配偶者があなたの退職当時にあなたの被扶養者（扶

養手当の受給の対象となっている者等）となっていることをいいます。

基礎年金番号が印字されていない場合は必ず記入してください。

「退職年月日」及び「所属機関名・職名」は、必ず記入してください。

なお、印字されている場合は記入不要です。

氏名に変更がある場合は、「氏名訂正欄」に氏名を記入してください。 組合員番号は右づめで記入してください。


