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令和７年度公立学校共済組合高知支部職員採用試験案内 
 

令和７年１１月１４日 
公立学校共済組合高知支部 
〒780－0850  
高知市丸ノ内１丁目７－５２ 高知県庁西庁舎２階 

高知県教育委員会事務局 教職員・福利課内 

ＴＥＬ ( 0 8 8 ) 8 2 1 - 4 7 5 5  
ホームページ https://www.kouritu.or.jp/kochi/ 

 
 
受 付 期 間  令和７年１１月１４日（金）～令和７年１２月９日（火）（必着） 

第１次試験日   令和７年１２月２０日（土） 

第１次試験会場  〇高知会場  公立学校共済組合高知宿泊所「高知会館」 

          〇東京会場  ビジョンセンター田町 

第２次試験日   令和８年１月２３日（金）又は２４日（土） 

第２次試験会場  高知市内の会場 

◎ 悪天候等により、試験日程に変更が生じる場合は、公立学校共済組合高知支部のホームページでお知ら

せします。必ず事前にご確認ください。 

  

 

 

 

 ■ 公立学校共済組合について 

公立学校共済組合は、地方公務員等共済組合法に基づいて設立された法人で、本部が東京に置 

  かれているほか、各都道府県の教育委員会内に支部が置かれています。 

公立学校に勤務する教職員及びその家族の生活の安定と福祉の向上に寄与するとともに安心し 

て公務に専念できる環境を作ることを目的とし、医療・年金などの給付事業及び各種福祉事業を

行っています。 

 

 ■ 当支部の概要・求める人材 

〇共済事務の大部分は法令に基づく事務作業で、年金、医療保険などの社会保険事業、貸付・健

診事業等の福祉事業を行っています。 

  〇高知支部では、高知県内の公立学校等の教職員及びその家族（約 14,000 人）に対して、12 名の

実務担当者（派遣職員含む。）が上記事業に当たっています。デスクワークが中心で、正確かつ

迅速に事務処理を行うことが求められる仕事です。 

〇採用者には、 

・法律や制度に則った正しい対応ができる方 

・組合員等からの相談や問い合わせに誠意をもって対応できる方 

・協調性があり、自ら課題解決に向け前向きに行動できる方 

を求めています。 

〇採用後は、定期的な高知支部内の異動により、各業務を担当していただきます。 

〇原則として、本部及び他支部間との人事異動はありません。 
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１ 採用人員・採用時期・職務内容等 

（１）採用人員 １名 

（２）採用時期 令和８年４月１日（令和８年３月１日採用など、採用日の前倒しは可能です。） 

（３）勤務場所 公立学校共済組合高知支部 

（高知県庁西庁舎２階 高知県教育委員会事務局教職員・福利課内） 

（４）職務内容 公立学校共済組合に関する一般事務（高知県内の公立学校の教職員等の福利厚

生に関する事務手続き）を行います。採用後は、以下の業務のうち一部を担当

し、一定期間後に担当業務が変更になります。 

・組合員や被扶養者の資格取得・喪失手続き、病気やけがに対する医療給付等、 

年金請求、貸付や特定健康診査・特定保健指導等に係る書類の点検や情報処 

理システムへの入力処理等 

          ・制度改正や事務手続き等の文書作成 

          ・経理や契約など庶務業務 

          ・広報誌の製作等 

          ・宿泊所（高知会館）の管理運営 

          ・組合員等からの問い合わせ対応（電話・来客対応） 

          ・業務に応じて本部（東京）等出張が年１回程度 

          

２ 受験資格 

次の要件（１）及び（２）に該当する者 

（１）平成３年４月２日以降に生まれた者 

（２）学校教育法による高等学校を卒業した者（高等学校卒業程度認定試験に合格した者を含む。） 

または令和８年３月までに卒業見込みの者 

※ 次の①又は②に該当する者は受験できません。 

①拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

②職員として懲戒解雇又はこれに相当する処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

 

３ 試験の日時及び試験会場 

試験の日時及び場所は、次の表のとおりです。 

区 分 日 時 場 所 

第１次試験 

令和７年１２月２０日（土） 

（受付）午後 1 時 30 分から 1 時 50 分まで 

（試験）午後 2 時から 4 時頃まで 
※ 試験会場の指示に従い、午後 1時 50 分までに試験室に

入室してください。 

※ 各試験会場の詳細については、受験票送付時にお知ら

せします。 

〇高知会場 

公立学校共済組合高知宿泊所 

「高知会館」 

（高知市本町５－６－42） 

〇東京会場 

 ビジョンセンター田町 

 （東京都港区芝５－31－19） 

第２次試験 

令和８年１月２３日（金）又は２４日（土） 

のうち 20 分程度 
※ 詳しい日時・場所等については、第１次試験の合格者

と調整します。 

高知市内の会場 

   

４ 受験手続 

申 込 先 

〒780-0850 高知市丸ノ内１丁目７－52 高知県庁西庁舎２階 

公立学校共済組合高知支部（高知県教育委員会事務局教職員・福利課内） 

（６ページの案内図参照） 
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提 出 書 類 

〇令和７年度公立学校共済組合高知支部職員採用試験受験申込書 

〇令和７年度公立学校共済組合高知支部職員採用試験受験票 

〇返信用封筒（長形３号封筒）１通（受験票送付用。申込者の宛名、送付先の住所

を明記し、４６０円分の切手を貼付してください。） 

※申込書と受験票には、上半身・脱帽・正面向き、縦４㎝×横３㎝の提出前６か月

以内に撮影した同じ写真をそれぞれに貼り付けてください。 

申 込 方 法 

○郵送の場合 

角形２号封筒（33×24 ㎝程度）の表に「職員採用試験」と朱書きし、 

 必ず「簡易書留」又は「レターパックプラス」により提出書類一式を郵 

送してください。 

なお、簡易書留又はレターパックプラスの控えを保管しておいてくだ

さい。この郵送方法によらない場合の事故については責任を負いませ

ん。 

○持参の場合 

提出書類一式を封筒に入れ、上記の申込先へ持参してください。封筒の

表には、「職員採用試験」と朱書きしてください。 

受 付 期 間 

令和７年１１月１４日（金）から令和７年１２月９日（火）まで 

 （期限必着） 

※土曜日・日曜日・祝日は閉庁日のため受け付けておりません。 

〇持参の場合の受付時間は、午前９時から午後５時１５分までです。 

（正午から午後１時までは除く。） 

○郵送の場合は、令和７年１２月９日（火）必着です。（消印有効ではあ

りません。） 

※試験会場の都合上、申込定員の上限（高知会場 70 名程度・東京会場 10

名程度）を設けております。定員に達し次第申込受付を終了します。申

込受付状況についてはホームページでお知らせします。 

受 験 票 

の 交 付 

受験票は、申込書受付後に受験番号及び試験会場を記入したものを交付（返送）

します。 

受験票が１２月１５日（月）までに到着しない場合は、直ちに公立学校共済組合

高知支部に連絡してください。 

受 験 票 の 

取 扱 い 

試験当日に必ず持参してください。 

受験票を忘れた人は、受験できませんので注意してください。 

 

５ 試験当日の持参物 

  受験票、筆記用具（ＨＢの鉛筆、消しゴム）、必要な方は時計（計算機能等が付いたものを除く。）

を持参してください。 

 

６ 試験の方法・内容及び配点 

試験は、第１次試験及び第２次試験を行い、第１次試験の合格者は、実務基礎能力試験の得点（100

点満点）に基づいて、公立学校共済組合高知支部が決定します。 

最終合格者は、第１次試験の得点（100 点満点）及び第２次試験の得点（200 点満点）の総合得点 

（300 点満点）に基づいて、公立学校共済組合高知支部が決定します。 

（１）試験の方法・内容 

区分 種目 試験内容 

第１次試験 実務基礎能力試験 

ＳＰＩ３ 

（試験会場にて、ペーパーテスト（マークシート）により 

実施） 

第２次試験 面接試験 人物、人柄等についての個別面接による試験 
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（２）各種目の配点 

第１次試験 第２次試験 
総合得点 

実務基礎能力試験 面接試験 

１００点 ２００点 ３００点 

※ 総合得点にかかわらず、一定の基準に達しない場合は不合格となります。 

 

７ 合格発表 

区 分 時 期 場 所 

第１次試験 

合 格 者 
令和７年１２月２６日（予定） 合格者の受験番号を公立学校共済組合高知

支部のホームページに掲示するとともに、合

格者には文書で通知します。 
※各合格発表日は第 1、2 次試験の際にお知らせします。 最終合格者 令和８年１月３０日（予定） 

  

８ 試験成績の開示 

この採用試験の受験者は、成績の開示を下記により請求することができます。 

対 象 者 第１次試験又は第２次試験を受験した者（最終合格者を除く。） 

請 求 期 間 

最終合格発表日（令和８年１月末）の翌日から令和８年３月６日（金）まで 

受付時間：午前９時から午後５時まで（正午から午後１時までは除く。） 

※ 土曜日・日曜日・祝日は閉庁日のため受け付けておりません。 

開 示 内 容 

・第１次試験のみの受験者は、第１次試験の得点と順位。 

・第２次試験の受験者は、第１次試験の得点と順位及び第２次試験の得点並び

に総合得点と順位。 

提 出 書 類 

〇試験成績開示申出書（第１次試験会場及び第２次試験会場で配布又は公立学

校共済組合高知支部のホームページからダウンロード） 

〇本人確認書類（運転免許証の写し、学生証の写し等（顔写真・氏名・生年月

日が確認できるもの））（郵送の場合） 

〇返信用封筒（長形３号封筒）１通（４６０円分の切手を貼った宛先明記

のもの）（郵送の場合） 

請求の方法 

○郵送の場合 

提出書類一式を公立学校共済組合高知支部に郵送のうえ請求してください。 

○持参の場合 

受験者本人に限り、開示請求を行うことができます。 

請求期間中に「試験成績開示申出書」を公立学校共済組合高知支部に持参し

てください。 

※ 電話による開示請求はできません。 

 

９ 個人情報の取り扱い 

  本試験の実施に際して収集した個人情報及び採用試験の結果については、採用試験及び採用に関

する事務以外には利用しません。 

 

10 給与、勤務条件等（高知県教育委員会事務局職員に準じます。）  

初  任  給 

（R7.4.1 現在） 

高校新卒者 189,700 円  大学新卒者 225,200 円 

＊採用前の職歴等に応じて加算される場合があります。 

各 種 手 当 扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当ほか 

賞     与 
期末・勤勉手当年２回（６・12 月） 計 4.45 月分 

 ＊採用の月に応じて初年度は変動します。 

勤 務 時 間 原則、午前８時 30 分から午後５時 15 分（休憩時間は正午から午後 1 時） 
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業務上の必要がある場合は、時間外勤務を命ずる場合があります。 

（繁忙期を除き、月平均８時間程度） 

休 日 ・ 休 暇 

・土・日曜日、祝日 

・年次有給休暇 20 日（初年度は４月１日採用の場合 15 日） 

 ＊残日数は 20 日を限度に翌年に繰越が可能 

・夏期休暇（５日） 

・年末年始休暇（12 月 29 日から１月３日） 

・結婚休暇、病気休暇、看護等休暇、介護・育児に関する休暇等 

福 利 厚 生 共済組合が行うセミナーや宿泊施設利用補助など 

社 会 保 険 
・健康保険（共済組合）及び厚生年金 

・労災保険及び雇用保険 

試 用 期 間 
採用日から６か月間を試用期間とし、その間その職務を良好な成績で遂行

したときに正式採用となります。 

 

11 受験申込書・受験票の記入要領 

（１）受験申込書の記入に誤りがあると、受験できなくなることがありますので注意してくださ 

い。また、記入事項に不正があると受験が無効になる場合があります。 

  （２）写真貼付欄には、提出前６か月以内（上半身・脱帽・正面向き）に撮影した、縦４㎝×横

３㎝の写真をしっかりと貼り付けてください。 

     ◎受験票についても、受験申込書と同じ写真を貼付、氏名・フリガナを記入のうえ提出し

てください。 

（３）※印欄は、記入しないでください。※印以外の欄は、特に指示（条件）がある場合を除き、

漏れなく記入してください。 

（４）自筆の場合は、黒のインク又はボールペンを用いて、かい書で丁寧に記入してください。

数字はアラビア数字を用い、フリガナはカタカナで記入してください。試験会場、番号等

を選択する欄は、該当するものを○で囲んでください。 

（５）下記を参考にして誤りのないよう記入してください。記入漏れや不備があった場合には、

こちらから記入内容について問い合わせをする場合があります。 

 

≪受験申込書記入例≫  

    ≪表  面≫                 ≪裏  面≫  
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≪受験申込書・受験票の提出先及び第１次試験会場案内図≫ 
〇高知会場 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

〇東京会場 

 
《第１次試験会場》 

ビジョンセンター田町 

【所在地】東京都港区芝 5-31-19 ラウンドクロス田町 

  【アクセス】JR 山手線・京浜東北線「田町駅（三田口）」徒歩２分 

都営浅草線・三田線「三田駅（A3 出口）」徒歩１分 

  【ホームページ】https://www.visioncenter.jp/tamachi/ 

  
 
 
 
 
 
 

≪問い合わせ先≫  

  公立学校共済組合高知支部 採用担当  

〒780－0850 高知市丸ノ内１丁目７－５２ 高知県庁西庁舎２階 

高知県教育委員会事務局 教職員・福利課内 

【ＴＥＬ】(088)821-4755   【ホームページ】https:/ /www.kouritu.or.jp/kochi/ 

≪受験申込書及び受験票の提出先≫
公立学校共済組合高知支部
所在地 ： 高知市丸ノ内１丁目７－５２

　　　　　　 高知県庁西庁舎２階

　　　　　　 高知県教育委員会事務局　教職員・福利課内

総
合

四国
森林

高知城

高知法務総合庁舎 地方裁判所 高知県庁

高
知

　路面電車
　（とさでん交通）

高知会館

≪第１次試験会場≫
公立学校共済組合高知宿泊所「高知会館」
所在地 ： 高知市本町5－6－42

 

注      意 

・試験会場の駐車場及び駐輪場は一般利用客を優先するため、お越しの際は公共交通機関等を利用してください。 

・喫煙は試験会場敷地内の指定区域をご利用ください。 

・ゴミは各自でお持ち帰りください。 

・試験中は計算機能等が付いた時計、携帯電話等の外部との通信機器の使用を禁止します。 


