
 

福利厚生事務の手引の改訂について（令和５年１月） 

 

１ 福利厚生事務の手引 

改訂セクション 改訂箇所 改訂内容 

表紙   今回の改訂に伴う表紙の改訂年月の時点修正 

目次   今回の改訂に伴うセクション名等の修正 

§１ 

 事務手続早見表 全頁 
 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の改

正に伴う改訂等 

§２ 

 短期給付一覧表 
002  軽微な文言の修正 

§３ 

 組合員 
全頁 

 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の改

正に伴う改訂等 

§４ 

 標準報酬の決定・改定に係

る手続き（共済組合） 

全頁 

002 

009 

 

033 

・ 軽微な文言の修正及び頁番号の変更 

・ 標準報酬等級表の時点修正 

・ ４月から６月までの間に産前産後休業を取

得した場合の保険者算定方法等の追記 

・ 短期組合員の標準報酬の追記 

§５ 

 掛金等に係る手続き 019,020  軽微な文言の修正 

§６ 

 広島県職員に採用されたと

き 

全頁 
 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の改

正に伴う改訂等 

§８ 

 組合員又は被扶養者に異動

が生じたとき 

全頁 
 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の改

正に伴う改訂等 

§９ 

 病気になったとき又は負傷

したとき 

020  軽微な文言の修正 

§10 

 欠勤・休業等で給料が減額

又は無給になったとき 

全頁 
 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の改

正に伴う整理 

§14 

 組合員でなくなったとき 全頁 
 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の改

正に伴う改訂等 

§15 

 障害の状態になったとき又

は障害により退職したとき 

全頁  法改正等による文言等の修正 

§16 

組合員が死亡したとき 全頁  法改正等による文言等の修正 

§18 

 各種資金を必要とするとき 

§18-001～004 

§18-005 

 

§18-008 

§18-011 

§18-042 

・ 貸付種別ごとの対象者の明記 

・ 給料が日額又は時間給で支払われる場合の

給料月額の算出方法等の追記 

・ 時点修正 

・ 特別貸付けの必要書類の追加 

・ 債務返済支援制度の保険料の時点修正 

  

別紙 別紙 



改訂セクション 改訂箇所 改訂内容 

§19 

 厚生事業及び福祉事業 全頁  バカンスクーポンの廃止に伴う改訂等 

§20 

 勤労者財産形成貯蓄・個人

型確定拠出年金 

§20-005 
・ 個人型確定拠出年金加入年齢の変更 

・ その他軽微な文言の修正 

※ 手引を差し替える場合は，改訂セクション全体を印刷又はダウンロードをしてください。 

 

２ 福利厚生事務の手引様式集 

改訂様式等 改訂内容 

目次  様式名の変更や削除に伴う修正等 

§06-001～005 

 組合員資格取得（継続）届書 様式・記入例 

 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の適用

拡大等に伴う必要な改訂等 

§07-001～004 

 被扶養者申告書 様式・記入例 

・ 「年間所得推計」欄を「年間収入見込額」欄

に変更 

・ 裏面の必要書類に係る説明内容の整理 

§07-009～010② 

 扶養事実申立書 様式・記入例 
 申立内容の整理 

§08-001①～002 

 組合員異動報告書 様式・記入例 

 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の適用

拡大等に伴う必要な改訂等 

§08-009 

年金手帳再交付申請書 

【削除】「年金手帳」が「基礎年金番号通知書」（年

金事務所発行）に切り替えられたことに伴う削除 

§10-001～004 

傷病手当金・傷病手当金附加金 

(互)傷病手当金・(互)治療見舞金 

様式・記入例 

 軽微な文言の修正 

§10-023～026 

育児休業手当金請求書（初回請求用） 様式・

記入例 

 軽微な文言の修正 

§10-028～031 

育児休業手当金請求書（休業期間変更・請求

期間延長用） 様式・記入例 

 軽微な文言の修正 

§10-038③～038⑥ 

 介護休業手当金請求書 様式・記入例 
 軽微な文言の修正 

§14-001 退職届書 様式 

§14-001 退職届書 記入例 

 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の適用

拡大等に伴う修正 

§14-003①～003② 

組合員資格喪失報告書（退職・任用種別変更・

転出用） 様式 

 令和４年 10 月１日からの共済組合制度の適用

拡大等に伴う必要な改訂等（裏面） 

§18-001 

 貸付申込書（一般等） 様式 

§18-046～047 

 毎月償還申出書 様式・記入例 

・ 給料月額の参照箇所の追記 

・ 特別貸付けの必要書類の追記 

・ その他軽微な文言の修正 

§19-009～010 

 バカンスクーポン申込書 様式・記入例 
【削除】バカンスクーポンの廃止に伴う削除 

 
 

請求書 


