
福利厚生事務の手引及び同様式集の改訂概要について 

 

１ 福利厚生事務の手引 

改訂セクション 
改訂箇所 

（改訂後の手引による頁） 
改訂内容 

表紙・略語表・目次 全頁 ・ 福利厚生事務の手引の修正に伴い，必要な改正を行った 

§1 

 事務手続早見表 

全頁 ・ 福利厚生事務の手引の修正に伴い，必要な改正を行った 

§3 

 組合員 

全頁 ・ 会計年度任用職員制度の導入及びすべての臨時的任用職員の組合員資格取得に伴い，必要

な改正を行った 

§5 

 掛金等に係る手続き 

§5-002～003 ・ 掛金（保険料）・負担金の割合について，時点修正を行った 

§5-004～005，007 

 

・ 古い例示（平成 27 年９月以前の標準報酬月額の整理・平成 26 年４月以降の掛金等免除の

経緯）を削除等し，説明文の整理・修正を行った 

§5-013～017 ・ 会計年度任用職員制度の導入及びすべての臨時的任用職員の組合員資格取得に伴い，説明

文の整理・修正を行った 

§6 

 広島県教職員に採用された

とき 

全頁 ・ 会計年度任用職員制度の導入及びすべての臨時的任用職員の組合員資格取得に伴い，必要

な改正を行った 

§7 

 被扶養者の認定及び取消 

全頁 ・ 被扶養者認定における国内居住要件追加が行われたこと，また国民年金第３号被保険者に

係る届出様式の変更等に伴い，必要な改正を行った 

§8 

 組合員及び被扶養者に異動

が生じたとき 

全頁 ・ 被扶養者認定における国内居住要件追加が行われたこと，また国民年金第３号被保険者に

係る届出様式の変更等に伴い，必要な改正を行った 

§9 

 病気になったとき又は負傷

したとき 

§9-002，006，008，

014 

・ 古い例示（医療費負担の特例）を削除等し，説明文の整理・修正を行った 

§9-011～012 ・ 限度額適用認定書の発行手続等について，発行対象者の説明を詳しくする等，整理・修正

を行った 

§9-018 ・ あんま等の施術を受けたときの手続等について，提出書類に係る説明を詳しくした 

§9-022～023 ・ 交通事故等にあったときの手続等について，提出する交通事故証明書の説明を詳細にする

等，整理・修正を行った 

 

  

別紙 



 

改訂セクション 
改訂箇所 

（改訂後の手引による頁） 
改訂内容 

§10 

 欠勤・休業等で給料が減額又

は無給になったとき 

§10-001，007 ・ 「貸付金の償還猶予を受けるとき」の掲載箇所を変更した 

§10-007 ・ 「育児休業から復帰する場合（月の途中かつ育児休業手当金支給終了と同時に復帰した場

合のみ）」の請求書類について追加した 

§10-007 ・ 介護休業手当金の給付日額上限額について，時点修正を行った 

§10-015 ・ 傷病手当金等を請求する場合の提出書類について，説明を詳細にした 

§13 

 災害にあったとき 

全頁 ・ 古い例示（平成 27 年９月以前に災害を受けた場合）を削除等し，説明文の整理・修正を行

った 

§14 

 組合員でなくなったとき 

全頁 ・ 会計年度任用職員制度の導入及びすべての臨時的任用職員の組合員資格取得に伴い，必要

な改正を行った 

§14-004，006～007 ・ 退職後の医療保険制度の掛金率等について，時点修正を行った 

§14-008～009 ・ 任意継続組合員の被扶養者の認定及び資格喪失について，説明を詳細にした 

§14-010 ・ 医療費負担の特例の終了により医療費給付の割合を修正した 

§14-016～018 ・ 互助組合の退職医療制度について，時点修正を行った 

§16 

 組合員が死亡したとき 

§16-001～003 ・ これまで同じであった埋葬料等と家族埋葬料等の請求書の様式を２つに分割したことに伴

い，説明文の整理・修正を行った 

§16-005 ・ 古い例示（平成 27 年９月以前に災害を受けた場合）を削除等し，説明文の整理・修正を行

った 

§17 

 被扶養者が死亡したとき 

§17-002 ・ 古い例示（平成 27 年９月以前に災害を受けた場合）を削除等し，説明文の整理・修正を行

った 

§17-003 ・ 家族弔慰金を請求する場合の提出書類について，事務の適正化・効率化のため，事故報告

書を必須とした 

§18 

 各種資金を必要とするとき 

§18-001 ・ 会計年度任用職員制度の導入及びすべての臨時的任用職員の組合員資格取得に伴い，特別

貸付けの申込み要件の説明文等の整理・修正等を行った 

§18-003 ・ 葬祭貸付けの要件について，説明を詳細にした 

§18-024～27 ・ 一部繰上償還申出書の様式を修正したことに伴い，記入例等の修正を行った 

 

  



 

改訂セクション 
改訂箇所 

（改訂後の手引による頁） 
改訂内容 

§19 

 厚生事業及び福祉事業 

§19-002 ・ 生活習慣病予防健診事業の実施時期について，時点修正を行った 

§19-004，008～009 ・ メンタルヘルス講演会等支援事業要領の改正に伴い，説明文等の整理・修正等を行った 

§19-012 ・ 宿泊保養施設の利用補助について，説明を詳細にした 

§19-015 ・ 旅行商品特別割引について，時点修正を行った 

§21 

 福祉保険制度及びアイリス

プラン 

§21-002 ・ 福祉保険制度の退職後継続の取扱いについて，継続加入期間等に係る制度変更に伴い，必

要な改正を行った 

 ※ 手引を差替える場合，改訂セクション全体を印刷すること（改訂箇所部分の増減に伴ってページのずれ等が生じているため） 

  



 

２ 福利厚生事務の手引様式集 

改訂様式等 改訂内容 

表紙・目次 ・ 福利厚生事務の手引様式集の修正に伴い，必要な改正を行った 

§6-001 

 組合員資格取得（継続）届書 

様式 

・ 会計年度任用職員制度の導入に伴う様式の修正 

§6-002 

 組合員資格取得（継続）届書 

記入例１ 

・ 様式の修正に伴う変更 

§6-003 

 組合員資格取得（継続）届書 

記入例２ 

・ 様式の修正に伴う変更 

§6-004 

 組合員資格取得（継続）届書 

記入例３ 

・ 様式の修正に伴う変更 

§6-005 

 口座番号入力通知書 様式 

・ 事務の適正化・効率化（フリガナの記入欄の追加等）のための様式の修正 

§6-006 

 口座番号入力通知書 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§7-001～002 

 被扶養者申告書 様式 

・ 被扶養者認定における国内居住要件追加に伴う様式の修正 

§7-003 

 被扶養者申告書(認定申告) 

記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§7-004 

 被扶養者申告書(認定取消) 

記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

  



 

改訂様式等 改訂内容 

§7-009 

 扶養事実申立書 様式 

・ 事務の適正化・効率化（被扶養者の収入欄の変更等）のための様式の修正 

§7-010①～010② 

 扶養事実申立書 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§7-011～012 

 国民年金第３号被保険者資

格取得等届 様式 

・ 国が定める様式の変更に伴って修正 

§7-013①～013② 

 国民年金第３号被保険者資

格取得等届 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§8-003 

 記載事項変更申告書<組合員

証等> 様式 

・ 被扶養者認定における国内居住要件追加に伴う様式の修正 

§8-004①～004② 

 記載事項変更申告書<組合員

証等> 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§8-007 

 国民年金第 3号被保険者住所

変更届 様式 

・ 国が定める様式の変更に伴って修正 

§8-008 

 国民年金第 3号被保険者住所

変更届 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

 

  



 

改訂様式等 改訂内容 

§16-001 

 埋葬料等請求書 様式 

・ これまで同じであった埋葬料等と家族埋葬料等の請求書の様式を２つに分割したことに伴う様式の修正 

§16-002 

 埋葬料等請求書 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§16-003 

 家族埋葬料等請求書 記入例 

【削除】 

・ 様式の修正に伴って不要となった 

§17-001 

 家族埋葬料等請求書 様式 

・ これまで同じであった埋葬料等と家族埋葬料等の請求書の様式を２つに分割したことに伴う様式の修正 

§17-002 

 家族埋葬料等請求書 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§18-034～035 

 借入状況等申告書 記入例 

・ 記入の例示の修正 

§18-068～069 

 一部繰上償還申出書 様式 

・ 事務の適正化・効率化（払込総額欄の追加）のための様式の修正 

§18-070 

 一部繰上償還申出書 記入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

§19-004～005 

 メンタルヘルス講演会等支

援事業実施報告書 様式 

・ 事務の適正化・効率化（配付資料欄の追加）のための様式の修正 

§19-007 

 宿泊保養施設利用補助券 様

式 

・ 事務の適正化・効率化（申請回数の記入欄の追加等）のための様式の修正 

§19-008 

 宿泊保養施設利用補助券 記

入例 

・ 様式の修正に伴う変更 

 


