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福利厚生事務の手引の改訂について（令和８年２月） 

 

１　福利厚生事務の手引 

 改訂セクション 改訂箇所 改訂内容

 
表紙 ・　今回の改訂に伴う表紙の改訂年月の時点修正

 
§00-3 

目次
・　今回の改訂に伴う頁数の修正（§６・§14）

 

§１

§１-004～ 

008

・　「組合員証」、「被扶養者証」、「任意継続組合員証」の

記載の削除

 

§１-013

 
§１-023～ 

026

 

§６

§６-001
・　再任用職員（フルタイム）を暫定再任用職員（フルタ

イム）に修正

 

§６-003～ 

004

・　提出書類、組合員個人番号報告書の説明を修正 

（組合員であった人について、任意継続組合員の場合を

除くことを明記）

 

§６-006～ 

007

・　（３）　資格確認書に交付する場合と、申請手続の表

を掲載（令和７年 12月９日付け通知に掲載の表と同一） 

・　（４）　後期高齢者医療の被保険者が組合員になった

ときを追加 

・　（５）　組合員証等について（令和６年 12 月１日ま

で交付）を追加

 

§７

§７-004

・　「２　被扶養者の収入判定(１)収入限度額」に、19歳

以上 23 歳未満の者(組合員の配偶者を除く)の収入限度

額について追加

 §７-015 

§７-021
・　「被扶養者証」の記載の削除

 

§７-024

・　厚生年金第１号被保険者であった者が、短期組合員に

なった場合に引き続き認定できる被扶養配偶者がいる

場合は、国民年金第３号の届出は不要であることを明

記。

別紙
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※　手引を差し替える場合は，改訂セクション全体を印刷又はダウンロードをしてください。 

 

２　福利厚生事務の手引様式集 

 

§８
§８-001～ 

003
・　「組合員証」・「被扶養者証」の記載の削除

 

§９

§９-008 

§９-011～ 

012 

§９-018～

019

・　「組合員証」・「被扶養者証」の記載の削除 

・　その他軽微な修正

 

§14

§14-001

《県互助組合》 

・　1行目　短期組合員 

　→　短時間勤務会計年度任用職員

 

§14-001～ 

003

・　「１　組合員でなくなったとき（転出した場合を除く）

の提出書類」及び「２　他の公務員共済組合へ転出した

ときの提出書類」の「(３)　組合員証等」の内容を修正

（書類に資格確認書を追加） 

・　「３　県外の公立学校等（他支部）へ転出したときの

提出書類」に「(３)　組合員証等」の記載を追加し、※

の記載内容を変更

 
§14-004～ 

005

・　公的医療保険制度の選択（チャート図）及び各公的医

療機関制度への加入手続（チャート解説）を変更

 §14-006 

§14-009
・　組合員証廃止に伴う文言の修正

 § 14-006 ～

007

・　任意継続組合員の申出時期、掛金率、掛金額等の表を

削除（退職予定者説明会資料を参照するよう案内）

 

§14-010
・　５行目から８行目の修正（社会保険料控除の申告方

法、収納証明書の送付時期等）

 
§16 §16-001 ・　組合員証（被扶養者証を含む）の記載を削除

 
§17 §17-001 ・　被扶養者証に係る記載の削除

 
§19 §19-005

・　「１　指定専門医療機関による面接相談」の「指定専

門医療機関」を修正（所在地）

 
§23 §23-006 ・　組合員証をマイナ保険証等に修正

 改訂様式等 改訂内容

 
表紙 ・　今回の改訂に伴う表紙の改訂年月の時点修正
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目次
・　７-005　様式名を「後期高齢者医療制度加入

者の資格確認書等の返納について」に変更

 §５-005 

様式　産前産後休業掛金等免除（変更）申出書 

§５-006 

記入例　産前産後休業掛金等免除（変更）申出

書 

§５-007 

様式　産前産後休業掛金等免除（変更）申出書 

§５-008 

記入例　産前産後休業掛金等免除（変更）申出

書

・　添付書類④の修正（「出産日を「証明」する書

類」に変更、添付書類の具体例の追加）

 

§７-001・003・004 

被扶養者申告書　様式・記入例

・　組合員証に係る記載の削除 

・　他支部及び他の公務員共済組合から転入した

組合員が、元々被扶養者であった者を引き続き

被扶養者として申請する場合、転入前の共済組

合又は前の組合員期間に被扶養者認定されて

いたことがわかる書類の記載の修正。

 

§７-005 

後期高齢者医療制度加入者の被扶養者証等の

返納について　様式

・　様式名の修正（「被扶養者証等」から「資格確

認書等」に変更） 

・　被扶養者証・高齢受給者証欄の削除 

・　レイアウトの変更

 §７-016 

乳幼児医療変更・非該当届書　様式　
・　「被扶養者証等」を「マイナ保険証等」に修正

 §８-003・004 

組合員情報変更申請書　様式・記入例　

・　組合員証・被扶養者証に係る記載を削除 

・　レイアウトの変更

 §８-005・006 

再交付申請書　様式・記入例　

・　レイアウトの変更 

・　その他軽微な修正

 §８-010・011 

資格確認書交付申請書　様式・記入例
・　組合員証・被扶養者証に係る記載を削除

 §８-012・013 

マイナンバーカードの健康保険証利用登録の

解除申請書　様式・記入例

・　組合員証・被扶養者証に係る記載を削除

 

§９-001② 

　限度額適用認定申請書　様式

・　組合員証・被扶養者証・高齢受給者証の記

載を削除 

・　「資格確認証」を「資格確認書」に修正

 §15-006①② 

　様式　任意継続掛金払込方法等変更申出書

・　文言の一部修正（振替日が金融機関休業日の

場合は、翌営業日が振替日になる旨の追記）


