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受 付 期 間

　簡易書留郵便に
　よ る 郵 送 の み

第 １ 次 試 験

試 験 会 場

受験申込手続

採用予定年月日

令 和 ５ 年 １０ 月 １３ 日

公立学校共済組合広島支部

令和５年１０月１３日（金）から１１月２０日（月）
まで（最終日必着）

令和５年１２月３日（日）

広島県ＪＡビル

５ページを御覧ください。

令和６年４月１日

受 験 案 内

 



１　試験区分、採用予定人員、勤務先及び職務内容

２　受験資格

３　試験の期日及び場所

（１）�次に該当する者

　昭和５９年４月２日から平成１８年４月１日までに生まれた者（令和６年４月１日時点で３９歳以

下。学歴を問いません。）

（２）�次のいずれかに該当する者は、受験できません。

　ア��禁錮
こ

以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者

　イ　日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊するこ

　　とを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

（注）１��第１次試験の試験時間は、午前１０時３０分から午後４時１５分頃までです。

　　�２ 第２次試験の時間・場所等は、第１次試験合格通知の際、指定します。

試　験　区　分 採用予定人員 勤　　務　　先 職　務　内　容

事　　務　　職 若干名

公立学校共済組合広島支部

広島市中区基町 9-42

広島県教育委員会事務局

管理部健康福利課内

地方公務員等共済組合法の

規定に基づく、広島県内の

公立学校等の教職員に対す

る福利厚生事務（医療給付、

年金給付、貸付事業、経理

事務等）

区　　分 期　　　日 場　　　所

第１次試験
１２月３日（日）午前１０時から

( 入室開始　午前９時３０分から )

広島県ＪＡビル

�（広島市中区大手町４-７-３）

第２次試験 令和６年１月中～下旬 広島市内

第 １ 次 試 験 会 場 案 内 図

　【電車】

　広島駅発広島港①番紙屋町経由ほか

　「市役所前」駅下車　徒歩約２分

　【バス】

　広島駅発マリーナホップ行きほか

　「市役所前」停留所下車　徒歩約２分

　※　詳しくは広島県ＪＡビルのホームページ

　　の「アクセス」を御覧ください。

−１− −２−
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4　合格発表

5　試験成績の開示

　公立学校共済組合個人情報保護規程第１６条の規定により、試験結果の開示を次のとおり請求するこ

とができます。

（１）対象者及び開示内容

（２）�請求期間　

　　�それぞれの結果通知書の発送日の翌日から１か月間

　　�ただし、結果通知書を受け取ってからに限ります。

（３）請求方法

　��　対象者本人の口頭による請求。この場合、土曜日、日曜日、祝日及び年末年始（１２/２９～１/３）

を除く午前９時から午後５時までの間に、公立学校共済組合広島支部（開示場所）へ、本人である

ことが確認できる書類（運転免許証、旅券等）を持参してください。

　　�なお、郵送、電話による請求はできません。

区　　分 期　　　日 方　　　　　　　法

第１次試験

合 格 発 表
１２月下旬

≪本人通知≫合否にかかわらず受験者全員に文書で通知し

ます。

＊�　第１次試験結果については、１２月下旬に本人あて

に通知書を発送し、第２次試験の受験資格を得たか否

かを通知します。

＊�　公立学校共済組合広島支部ホームページに合格者の

受験番号を掲載します。�

　（ＵＲＬ）https://www.kouritu.or.jp/hiroshima/

第 ２ 次試験

合 格 発 表
令和６年２月上旬

≪本人通知≫合否にかかわらず受験者全員に文書で通知

します。

＊�　第２次試験結果については、令和６年２月上旬に本

人あてに通知書を発送し、採用候補者名簿に登載され

たか否かを通知します。

＊　公立学校共済組合広島支部ホームページに合格者の

　受験番号を掲載します。

　（ＵＲＬ）https://www.kouritu.or.jp/hiroshima/

対　　象　　者 開　　示　　内　　容

第１次試験の全ての試

験 項 目 を 受 験 し た 者
第１次試験の教養試験の得点

第１次試験不合格者 第１次試験の教養試験の評価（２区分）注

第２次試験不合格者
第２次試験の総合評価結果（３区分）注
及び第２次試験各試験項目別評価（２区分）注

（注）�　総合評価結果及び試験項目別評価は、得点（標準点）について平均点を基準に、Ａ・Ｂ・Ｃの３区分又はＡ・
Ｂの２区分で評価したもの

−２− −３−



6　試験の方法

7　合格から採用まで

8　郵送による職員採用試験申込書の請求

　�������試��験��項��目 時�間�等 内 容
配点

第
１
次
試
験

教 養 試 験

（択一式）
100

２時間

（４０問）

時事及び社会・人文に関する一般知識並びに

文章理解、判断・数的推理及び資料解釈に関

する能力についての筆記試験

職 場 適 応 性

検 査
─ ２０分 職務遂行に必要な適性についての検査

論 文 試 験

（記述式）
１時間３０分

文章による思考力、構成力等についての筆記

試験

第
２
次
試
験

面 接 試 験 ３０分程度 個別面接を実施します。

（注）１　第２次試験は、第１次試験合格者（第２次試験の受験資格を得た者）についてのみ行います。

２　第１次試験で行う論文試験については、第２次試験において評価します。

３　各試験項目において、一定の基準に達しない試験項目が一つでもある場合、他の試験項目の

結果にかかわらず不合格となります。

４　教養試験は標準点を採用しています。

５　試験当日に実施する全ての試験項目を受験した場合に限り有効に受験したものとします。

（１）�採用試験の最終合格者は、採用候補者名簿に登載します。この名簿は原則として１年間有効です。

なお、採用の時期は、原則として令和６年４月１日となります。

（２）給与等は、令和５年４月１日現在で次のとおりです（広島県行政職給料表を準用）。

大学卒初任給����約１９９，３００円（地域手当を含む。）（職務経験なしの場合）

高校卒初任給����約１７１，１００円（地域手当を含む。）（職務経験なしの場合）

　��●　学歴や職歴などにより変わることがあります。

　� ●�　上記のほか、諸手当として期末・勤勉手当（１年間に給料月額などの４．４０か月分）、扶養手当、

住居手当、通勤手当、時間外勤務手当等を支給します。

　郵送により職員採用試験申込書を請求する場合は、公立学校共済組合広島支部宛てに、返信用封筒（角

型２号封筒に住所・氏名を記入し１２０円切手を貼る。）を同封して、令和５年１１月１０日（必着）ま

でに請求してください。

　この際、請求用封筒に、必ず『職員採用試験申込書請求』と朱書きしてください。

−３−



申込書等記入要領

 １　記入に当たっての一般的心得
（１）受験案内、記入要領、記入例をよく読んで、申込書、受験票及び第１次試験結果通知先に必要事

項を記入してください。

（２）申込書の①～⑨及び受験票にはそれぞれ対応した内容を記入してください。ただし、受験票の
申立書欄は試験当日に記入していただきますので、申込時は記入しないでください。

（３）※印以外の欄に、もれなく記入してください。

（４）黒のボールペン又はインクを用いて、かい書で丁寧に記入してください。数字は算用数字を用い

てください。
（５）訂正する場合は、間違いを二重線で消し、隣に正しい内容を記入してください。

例：○○市○○町△△市△△町

（６）記入事項の記載について不正があると、採用される資格を失うことがあります。

（７）受験票は切り離さないでください。

 ２　申込書記入要領

④　現住所、⑤　連絡先

番地、アパート名、部屋番号（及び同居先）まで詳細に記入してください。⑤連絡先には、現住所
に連絡がとれない場合の連絡先（現住所と同じ場合は、「同上」と記入）及び連絡の相手方（相手方
の氏名等）を記入してください。
⑥　学歴

最終学歴を記入し、該当する修学区分を○で囲んでください。

所在地については、広島県内の場合は市区町名を、広島県外の場合は都道府県名を記入してください。

⑦　専修学校等修学状況

専修学校等の修学状況について記入してください。

⑧　職歴

今までの職務上の経験について最近のものから順に二つまで記入してください。就職したことがな

い場合は、□にレ印を記入してください。

⑨　申込書の必要事項を確認の上、署名（自筆）してください。

【申込書・受験票記入例】

令和５年度　公立学校共済組合広島支部職員採用試験　申込書

受験案内をよく読んで記入してください。

試験区分 事   務   職

事   務   職

試験区分

試験会場

広島県ＪＡビル １０階 講堂

（広島市中区大手町４-７-３）

※受験番号

フリガナ

氏名
（自筆）

受　験　票

試験会場

フ  リ  ガ  ナ ②  性　別

学　 校 　名

勤　 務　 先 部　 課　 名

（最  終）
年　　月
　～
年　　月

年　　月
　～
年　　月

年　　月
　～
年　　月

年　　月
　～
年　　月

学部（学科）名 在  学  期  間 修  学  区  分 所  在  地

在  職  期  間 申込時の状況

在 職・退 職

在 職・退 職

所  在  地

③  生　年　月　日

①  氏　　　名

④  現　住　所

⑤  連　絡　先
　（帰省先等）

⑥  学　　　歴
　  専 修 学 校
　  等 を 除 く。

⑦  専修学校等

　  修 学 状 況

⑧  職　　　歴

□  就職したこ
　  とがない。

広島県ＪＡビル
（広島市中区大手町４-７-３）

〒　　　－

ＴＥＬ（　　　 ）　　　　－　　　　　　　　　 携帯　　　　－　　　－　　　　　（　　　　　　　　　　　 方）

ＦＡＸ（　　　 ）　　　　－

〒　　　－

ＴＥＬ（　　　 ）　　　　－　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　　　　　　　　方）

ＦＡＸ（　　　 ）　　　　－

令和５年度　公立学校共済組合広島支部職員採用試験

（切り離さないでください）

（
切
り
離
さ
な
い
で
く
だ
さ
い
）

※  受  験  番  号
（本欄には記入しないこと）

（本欄には記入しないこと）

男　　 女

⑨  私は、この採用試験を受験したいので申し込みます。なお、私はこの採用試験の受験案内に掲げてある受験資格を、全て満たして
  おり、また、この申込書の全ての記載事項に相違はありません。

令和５年　　　月　　　日 氏名（自筆）

平成

昭和
年　　  月　　　日

修了・修了見込
卒業・卒業見込
中退・（ 　）年 在

卒業・卒業見込
中退・（ 　）年 在

A

A

○　 第１次試験結果通知先

（住所）

（同居先） 様方

様

◎ 両面の全ての項目に必要事項を記入後、裏面のチェック欄で、もれがないか確認してください。

申立書（本欄は試験当日に記入すること）
該当する項目の□に✓し、試験当日の体温を記入してください。

□　試験当日、自宅等で体温測定を行ってきた。
　　体温を記入（　  .　 度）
□　次の事項全てに該当しない。
　①　新型コロナウイルス感染症に罹患し治癒していない方
　②　発熱（37.5 度以上）や咳等の風邪症状がある方

※　上記①から②までに該当する方は、新型コロナウイルス
感染症感染拡大防止対策のため、受験できません。

　　なお、これを理由とした欠席者向けの再試験は予定して
おりません。

（令和５年　   月撮影）

写　真　欄
１   この欄に写真を貼ってくだ
さい。

２   写真は、たて 4.5cm よこ
3.5cm の大きさで申込み前３
か月以内の、帽子やマスクを
つけないで上半身正面向を
撮ったものを貼ってください
（カラーとすること）。

１  当日は午前１０時までに必ずおいでください。

２  当日は本票のほか筆記用具（鉛筆（HB）、鉛筆削り、ボールペン、消し

　ゴム）、時計（必要に応じて、昼食・お茶等）を持参してください（ゴ

　ミは各自で持ち帰っていただきます。）。

　  ※試験中は携帯電話を時計として使用することはできません。

３  本票内の申立書欄は試験当日に記入してください。

４  試験会場及びその周辺への駐車はできません。

　　（試験会場への問合せは厳禁します。）

※ 試  験 日    令和５年１２月３日（日）

     入室開始   午前９時３０分から

　  試験会場   広島県ＪＡビル　１０階　講堂

                    （広島市中区大手町４-７-３）

（切り離さないでください）

郵 便 は が き

（住所）

（同居先） 様方

〒７３０－８５１４　広島市中区基町９番４２号

公立学校共済組合広島支部

（ 受  験  心  得  ）

様

申込みの際は

必ず６３円分の

切手を貼って

ください。

もう一度チェック

□　両面の全ての項目を、もれなく正確に記入しましたか。

□　申込書及び受験票の同一の項目の記載内容は一致していますか。

□　自筆で署名をしましたか。

□　申込書に写真を貼りましたか。

□　６３円切手を貼りましたか。

□　申込期限を過ぎていませんか。

共　済　　太　郎

共 済　太 郎

キョウサイ　     タロウ

共　済　　太　郎１０　　１３

○○大学

株式会社○○

△△学部
□□学科

△△課

○○県

○○県

キョウサイ　　　　　タロウ

○○○　○○○○

○○　○○○○　○○○○

○○　○○

○○○　○○○○　○○○○

東京都○○区○○町△△－△△　　□□マンション○○号室

○○○　○○○○

広島市中区○○町△△－△△

○○　○○○○　○○○○

平成２７    　４

平成３１    　３

平成３１    　４

令和２ 　　　　８

○○○　○○○　　○○○○

○○○　○○○　　○○○○

８　　５      １５

○ ○ ○ ○○○○

東京都○○区
○○町△△－△△

□□マンション○○号室

共 済　太 郎

共済太郎

東京都○○区○○町△△-△△

□□マンション○○号室

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

−４− −５−



申　込　方　法 受　付　期　間 受 験 票 の 交 付

　所定の申込書１通に必要事
項を記入・確認の上、署名（自

筆）して、封筒に「採用試験

受験申込」と朱書きし、公立

学校共済組合広島支部に簡易

書留郵便で郵送してください。

令和５年１０月１３日（金）

　　　～１１月２０日（月）

◆ 　１１月２０日（月）必着

　申込書受付終了後、受験票

を郵送します。

◆ 　１１月２７日（月）までに到

着しない場合は、公立学校

共済組合広島支部へ必ずお

問い合わせください。

受 験 申 込 手 続

申 込 み・ 問 合 せ 先

■　申込書の提出

□　注意事項

　（１）身体に障害があり、試験会場において配慮を必要とする場合は、申込みの際に、必ず公立学校

共済組合広島支部に連絡してください。

　（２）新型コロナウイルス感染症等への対応として、次の点に留意してください。

　　ア　マスクの着用等

　　　・　マスクの着用は個人の判断でお願いします。

　　　　※咳などの症状のある方にはマスクの着用をお願いすることがありますので、御協力ください。

　　　　※�マスクを着用する場合、試験時間中の写真照合の際には、係員の指示に従いマスクを一時的

に外してください。

　　　・　試験会場内の手指消毒液の利用や、こまめな手洗いに御協力ください。

　　　・�　受付では密集を避けるため、貼り紙や係員の指示に従って他の受験者との身体的距離を保つ

ようにしてください。

　　　・�　昼食をとる際や休憩の際も、密集は避け、会話は控えめにしてください。

　　イ　試験室の換気

　　　・�　試験室は換気のため、適宜、窓やドアを開けます。室温の高低に対応できるよう服装には注

意してください。

　　ウ　体調の確認

　　　・�　新型コロナウイルス感染症に罹患し治癒していない方、発熱や咳などの風邪症状がある方は、

他の受験者への感染のおそれがあるため、当日の受験を控えてください。なお、これを理由と

した欠席者向けの再試験は予定しておりません。

　（３）申込内容に関して不明な点があれば、公立学校共済組合広島支部から電話で問合せを行うこと

があります。

□　その他お知らせ

　試験当日を含めて、自然災害や新型コロナウイルス感染症の感染拡大状況等により、注意事項に変

更が生じたり、会場の変更、試験の延期、開始時刻の繰下げ等を実施する場合は、公立学校共済組合

広島支部ホームページでお知らせしますので、必ず最新の情報を確認してください。

　（ＵＲＬ）https://www.kouritu.or.jp/hiroshima/

公立学校共済組合広島支部

　　　　　 （福利調整係）

  〒730-8514　広島市中区基町 9-42

（広島県庁東館6階　広島県教育委員会事務局　管理部健康福利課内）

�電話（082）211-3550（共済組合広島支部直通）

　　  （082）513-4951（県庁健康福利課ダイヤルイン）
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