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福利厚生事務の手引の改訂について（令和５年６月） 

 

１ 福利厚生事務の手引 

改訂セクション 改訂箇所 改訂内容 

§00-1 

 表紙 
 ・今回の改訂に伴う表紙の改訂年月の時点修正 

§00-2 

 略語表 
 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§00-3 

 目次 
 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§１ 

事務手続き早見表 
§１-001-027 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

・「８ 産前産後休業をとるとき」の提出期限の記

載を整理 

・「10 育児休業をとるとき」の提出書類の記載を

整理 

§２ 

短期給付一覧表 
§２-001-002 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

・県互助組合の組合員資格を整理 

§３ 

組合員 
§３-001-002 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§４ 

標準報酬の決定・改定に係

る手続き（共済組合） 

（字句整理（「，」を「、」につい

ては、前回改定時に実施済み。） 

§４-002 ・標準報酬等級表を時点修正 

§５ 

掛金等に係る手続き 

（字句整理（「，」を「、」につい

ては、前回改定時に実施済み。） 

§５-001-023 

・R5.4 字句整理（「，」を「、」に修正）時に R4.10

改訂の内容が欠落していた箇所があったため、正し

い内容に復元 

§５-017 
・「（６）期末手当等の支給月に組合員種別の変更が

ある場合」の記載を追加 

§５-020 ・社会保険料控除対象額の記載を削除 

§６ 

広島県教職員に採用され

たとき 

§６-001-006 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§７ 

 掛金等に係る手続き 
§７-001-026 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§８ 

 組合員又は被扶養者に異

動が生じたとき 

§８-001-003 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§９ 

 病気になったとき又は負

傷したとき 

§９-001-023 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§10 

 欠勤・休業等で給料が減額

又は無給になったとき 

§10-001-018 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

別紙 
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§11 

 結婚したとき 
§11-001 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§12 

妊娠・出産したとき 
§12-001-006 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

・広島県内の受取代理制度の導入医療機関を時点

修正 

§13 

災害にあったとき 
§13-001-004 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§14 

組合員でなくなったとき

（死亡した場合を除く） 

§14-001-024 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§15 

障害の状態になったとき

又は障害により退職したと

き 

§15-001-009 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§16 

組合員が死亡したとき 
§16-001-010 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§17 

被扶養者が死亡したとき 
§17-001-003 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§18 

各種資金を必要とすると

き 

§18-001-046 
・字句整理（「，」を「、」に修正） 

・互助組合貸付の対象範囲拡大に伴う修正 

§19 

厚生事業及び福祉事業 
§19-001-010 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

・「２ 生活習慣病予防健診事業」の表を修正（脳

ドック削除） 

・「３ 健康づくり事業 ２ メンタルヘルス講演

会事業」を修正 

・「６ 宿泊保養施設の利用補助について」の表を

修正（補助券の利用制限の変更） 

・「７ 旅行商品特別割引」の表を修正（取扱店の

変更） 

§20 

勤労者財産形成貯蓄・個人

型確定拠出年金 

§20-001-007 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§21 

福祉保険制度及びアイリ

スプラン 

§21-001-004 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§22 

共済組合の直営病院 
§22-001-003 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

・「１ 直営病院の概要」の一覧表を修正 

§23 

その他 
§23-001-010 ・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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２ 福利厚生事務の手引様式集 

改訂様式等 改訂内容 

表紙・目次 
・今回の改訂に伴う表紙の改訂年月の時点修正 

・目次の様式名及び頁番号の修正 

§５-001～004 

 育児休業等掛金免除・育児休業等掛金免除変更

申出書 

§５-005～008 

 産前産後休業掛金免除・産前産後休業掛金免除

変更申出書 

・R5.4字句整理（「，」を「、」に修正）時に R4.10

改訂の内容が欠落していた箇所があったため、

正い内容に復元 

§５-009～010 

 介護保険第２号被保険者資格取得・喪失届書 

§５-011 

 海外長期渡航組合員（無給休職）掛金納付方法

申出書 

字句整理（「，」を「、」に修正） 

§６-001 

 組合員資格取得(継続)届書 様式 

§６-002～004 

 記入例１～４ 組合員資格取得（継続）届書 

§６-007 

様式 組合員転入届 

§６-008 

記入例 組合員転入届 

§６-009 

様式 組合員転出届 

§６-010 

記入例 組合員転出届 

§６-014 

様式 年金受給権者再就職届書 

§６-015 

記入例 年金受給権者再就職届書 

§６-016 

組合員個人番号報告書 

§６-017 

記入例 組合員個人番号報告書 

§６-018 

個人番号報告書送付票 

§６-019 

記入例 個人番号報告書送付票 

§６-020 

組合員証等受領書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§７-001～002 

被扶養者申告書 様式 

§７-003 

被扶養者申告書（認定申告）記入例 

§７-004 

被扶養者申告書（取消申告）記入例 

§７-005 

様式 後期高齢者医療制度加入者の被扶養者

証等の返納について 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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§７-006 

様式 後期高齢者医療障害認定該当非該当届

書 

§７-007 

様式 続柄等確認書 

§７-008 

記入例 続柄等確認書 

§７-009 

扶養事実申立書 様式 

§７-010 

扶養事実申立書 記入例 

§７-013 

第 3号被保険者関係届 様式 

§７-014 

被扶養者個人番号報告書 

§７-015 

記入例 被扶養者個人番号報告書 

§７-016 

様式 乳幼児医療変更・非該当届書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§８-001 

組合員異動報告書 様式 

§８-002 

組合員異動報告書 記載例 

§８-003 

様式 組合員等情報変更申告書 

§８-004 

記入例 組合員等情報変更申告書 

§８-005 

様式 組合員証等再交付申請書 

§８-006 

記入例 組合員証等再交付申請書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§９-001 

様式 限度額適用認定申請書 

§９-002 

記入例 限度額適用認定申請書 

§９-003 

様式 標準負担額・限度額適用申請書 

§９-004 

様式 特定疾病療養認定申請書 

§９-005 

記入例 特定疾病療養認定申請書 

§９-006 

様式 療養費請求書（様式第 61号） 

§９-007-010 

記入例 療養費請求書・移送費 

§９-012 

（改定様式）診療報酬領収済明細書 

§９-013 

様式 診療報酬領収済明細書（柔道整復師用） 

§９-014-015 

様式 A 国外用一般診療内容明細書 

§９-016-017 

様式Ａ別添 国際疾病分類表 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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§９-018-019 

様式 B 国外用領収明細書 

§９-020-021 

様式 C 国外用歯科診療内容明細書 

§９-022 

様式 調査に関わる同意書 

§９-024 

様式 弾性着衣等装着指示書 

§９-025 

様式 同意書（マッサージ・はり・きゅう用） 

§９-026 

様式  マッサージ・はり・きゅう施術証明書

兼施術料金領収明細書 

§９-027 

様式 損害賠償申告書（様式第 21号） 

§９-028 

記入例 損害賠償申告書（様式第 21号） 

§９-029 

様式 第三者加害報告書 

§９-030記入例 

 第三者加害報告書 

§９-031-032 

様式・記入例 第三者加害発生状況報告書 

§９-033 

様式 加害者関係事項 

§９-034 

記入例 加害者関係事項 

§９-035-036 

様式・記入例  確約書 

§９-037 

様式 同意書 

§９-038 

様式 治癒届 

§９-039-040 

医療費公費負担制度届出書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§10-001-002 

様式 傷病手当金請求書（様式第 64号） 

§10-003-004 

記入例 傷病手当金請求書（様式第 64号） 

§10-011 

様式 報酬支給額証明書 

§10-012 

記入例 報酬支給額証明書 

§10-013-014 

様式 休業手当金・出産手当金請求書（様式 64

号） 

§10-015-016 

記入例 休業手当金・出産手当金請求書（様式

64号） 

§10-023-024 

様式 育児休業手当金請求書-初回請求 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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§10-025-026 

記入例 育児休業手当金請求書-初回請求 

§10-028-029 

様式 育児休業手当金請求書 期間変更 請求

期間延長用 

§10-030-031 

記入例 育児休業手当金請求書-期間変更・支

給期間延長用 

§10-032 

様式 保育所入所不承諾に係る所属所長の証

明 

§10-038③④ 

様式 介護休業手当金請求書（様式第 68号） 

§10-038⑤⑥ 

記入例 介護休業手当金請求書（様式第 68号）

§10-039 

様式 生活能力等についての医師の意見書 

§10-040 

様式 日常生活などに関する申立書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§12-001 

様式 出産費請求書（様式 62号） 

§12-002 

記入例 出産費請求書（様式 62号） 

§12-003 

様式 出産費  (直接支払) 

§12-004 

記入例 出産費  (直接支払)  

§12-005 

様式 証明願 

§12-006 

記入例 証明願 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§13-001 

様式 弔慰金・家族弔慰金・災害見舞金・(互)

災害見舞金請求書 

§13-002 

記入例 1 弔慰金・家族弔慰金・災害見舞金・

(互)災害見舞金請求書（弔慰金） 

§13-003 

記入例 2 弔慰金・家族弔慰金・災害見舞金・

(互)災害見舞金請求書（災害見舞金） 

§13-004 

記入例 3 弔慰金・家族弔慰金・災害見舞金・

(互)災害見舞金請求書（家族弔慰金） 

§13-006 

記入例 り災状況報告書 

§13-007 

様式 家財被害状況内訳書 

§13-008 

記入例 家財被害状況内訳書 

 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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§14-001 

様式 退職届書 

§14-002 

記入例 退職届書 

§14-003 

組合員資格喪失報告書 様式 

§14-004 

記入例 組合員資格喪失報告書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§15-001①～④ 

 様式・記入例 任意継続組合員申出書 

§15-002 

 様式 任意継続組合員資格喪失申出書 

§15-003 

 記入例 任意継続組合員資格喪失申出書 

§15-004 

 様式 取下書 

§15-005 

 任意継続組合員の被扶養者継続認定申立書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§16-001 

 様式 埋葬料請求書 

§16-002 

 記入例 埋葬料請求書 

 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§17-001 

 様式 家族埋葬料請求書 

§17-002 

 様式 家族埋葬料請求書 

 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

§18-001-005 

 様式  貸付申込書（一般等) 

§18-006 

 記入例 貸付申込書（一般等） 

§18-007-014 

 様式 貸付申込書（住宅・住宅災害・介護住宅・

介護住災） 

§18-015-016 

 記入例 貸付申込書（住宅・住宅災害・介護住

宅・介護住災） 

§18-025 

 様式 貸付借用証書 

§18-026 

 記入例 貸付借用証書 

§18-028-029 

 様式 貸付事業における個人情報に関する同

意書 

§18-030-031 

 様式 貸付事業における個人情報に関する同

意書 

§18-032-033 

 様式 借入状況等申告書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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§18-034-035 

 記入例 借入状況等申告書 

§18-038 

 様式 住宅新築工事に係る誓約書 

§18-039 

 記入例 住宅新築工事に係る誓約書 

§18-041 

 記入例 完了遅延報告書 

§18-042 

 様式 住宅建築猶予申出書 

§18-043 

 記入例 住宅建築猶予申出書 

§18-044 

 様式 償還猶予申出書 

§18-045 

 記入例 償還猶予申出書 

§18-046 

 様式 毎月償還申出書 

§18-047 

 記入例 毎月償還申出書 

§18-051 

 記入例 貸付金残高証明願 

§18-054 

 様式 高額医療貸付金控除依頼書 

§18-056 

 様式 出産貸付金控除依頼書 

§18-057 

 様式 出産貸付金控除依頼書 

§18-058 

様式 2 外国の教育機関の証明書（英語に翻訳

した書式例） 

§18-060 

様式 2 外国の教育機関の証明書（仏語に翻訳

した書式例） 

§18-062 

様式 2 外国の教育機関の証明書（独語に翻訳

した書式例） 

§18-063 

様式 在宅介護対応住宅の新築等に係る申立

書 

§18-064 

記入例 在宅介護対応住宅の新築等に係る申

立書 

§18-065-066 

様式 全額繰上償還申出書 

§18-067 

記入例 全額繰上償還申出書 

§18-068-069 

様式 一部繰上償還申出書 

§18-070 

記入例 一部繰上償還申出書 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 
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§19-001 

メンタルヘルス所属所訪問相談（臨床心理士派

遣）申込書 

§19-002 

メンタルヘルスセミナー講師(臨床心理士派

遣)申込書  様式 

§19-004-005 

メンタルヘルス講演会等支援事業実施報告書 

様式 

・事業廃止により、様式削除 

§19-003 

様式 メンタルヘルス講演会事業申込書（公立

学校共済組合広島支部専用） 

§19-006 

様式 健康管理視聴覚資料利用申込書 

§19-007 

様式 宿泊保養施設利用補助券 

§19-008 

記入例 宿泊保養施設利用補助券 

§19-011 

様式 宿泊施設特別利用者証交付申請書 

§19-012 

様式（はがき） サッカー・芸術申込書（はが

き様式） 

・字句整理（「，」を「、」に修正） 

   


