秘密保持誓約書
令和　年　　月　　日

公立学校共済組合　理事長 丸山 洋司　様

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　

当社は、公立学校共済組合（以下、貴組合という。）が実施する下記企画競争への参加検討、提案書作成に当たり、貴組合から開示又は提供を受ける資料及び情報の取扱いについて、下記の事項を遵守することを誓約します。
記
1　対象となる企画競争
案件名：「公立共済やすらぎの宿」宿泊予約システムの導入・運用保守業務　　　　
2　秘密情報の定義
（１）本誓約書における「秘密情報」とは、当社が当該企画競争に関して、貴組合から開示又は提供を受けた次の情報をいい、開示又は提供される方法、手段、媒体を問いません。
①　仕様書、機能要件一覧、提案募集要領、審査基準、参考データその他の資料
②　貴組合の業務内容、システム、運用方法、課題、利用者情報等に関する情報
③　その他、当該企画競争に関連して知り得た一切の情報
（２）上記（１）に関わらず、次のいずれかに該当する情報は、秘密情報に含まれないものとします。
①　開示を受けた時点で、既に公知となっていた情報
②　開示を受けた後、当社の責めによらず公知となった情報
③　開示を受けた時点で、当社が既に保有していたことを証明できる情報
④　正当な権限を有する第三者から、秘密保持義務を負うことなく取得した情報
3　秘密情報の取り扱い
（1） 当社は、秘密情報を当該企画競争への参加検討、提案書作成及びこれらに付随する目的のみに使用し、その他の目的のためには使用しません。
（2） 当社は、秘密情報を厳に秘密を保持・管理し、貴組合の書面による事前の承諾なく、第三者に開示、提供又は漏えいしません。
（3） 当社は、秘密情報を取り扱う者を、当該企画競争への参加検討又は提案書作成のために必要な範囲の役員及び従業員に限定します。また、当該役員及び従業員に対して、本誓約書の内容を周知し、秘密情報を適切に管理させます。
（4） 当社は、再委託先、協力会社、外部専門家その他第三者に秘密情報を開示する必要がある場合には、事前に貴組合の書面による承諾を得ます。この場合、当社は、当該第三者に対して本誓約書と同様の秘密保持義務を負わせ、その履行について責任を負います。
（5） 当社は、秘密情報を含む資料及びデータについて、当該企画競争への参加検討又は提案書作成に必要な範囲を超えて、複製、複写、転記、加工を行いません。
4　秘密情報の返還又は廃棄
当社は、次のいずれかに該当した場合、秘密情報を含む資料及びその複製物を速やかに返還又は廃棄します。
（１）当該企画競争への参加を取りやめたとき。
（２）貴組合から返還又は廃棄を求められたとき。
電子データについても、復元が困難な方法により削除します。
5　法令等に基づく開示
当社は、法令、裁判所又は行政機関の命令等により秘密情報の開示を求められた場合には、本誓約の義務に違反することなく、当該法令もしくは命令に従い、当該秘密情報を合理的に必要な範囲で開示もしくは提出し得るものとします。ただし、貴組合が秘密情報の開示もしくは提出の範囲を制限するための適切な措置が取れるように、可能な限り事前に貴組合へ通知します。
6　権利の帰属
秘密情報に関する所有権、著作権その他一切の権利は、貴組合又は正当な権利を有する者に帰属します。当社は、秘密情報の開示を受けたことにより、これらの権利を取得するものではありません。
7　損害賠償等
当社は、本誓約書に違反し、貴組合に損害を与えた場合には、貴組合に対してその損害を賠償する責任を負います。ただし、最終的に当社に故意又は重過失がなかったと判断された場合にはこの限りではありません。
8　有効期間
本誓約書に基づく秘密保持義務は、秘密情報の開示を受けた日から、当該企画競争終了後も１年間存続するものとします。ただし、個人情報やセキュリティ情報等、秘密情報の性質上、引き続き秘密として管理する必要がある情報については、当該情報が公知となるまで秘密保持義務を負うものとします。
なお、当社が本企画競争により優先交渉権者となり、本件業務について貴組合と当社間で業務委託契約が締結された場合には、その契約上規定された貴組合と当社間の秘密保持義務に関する内容を優先するものとします。
9　別途協議
本誓約書に定めのない事項又は本誓約書の内容について疑義が生じた場合には、当社は貴組合と誠実に協議します。
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