
操作マニュアル（申請者向け）

Vol.1



目次

2

01

02

03

04

05

06

まず始めに（フロー） P3

アカウントを新規作成する P4

マイページにログインする P5

申請情報の登録・修正 P6～7

アカウント情報の変更 P8

操作に困ったとき P9



3

まず始めに（フロー）

申請者がサイト上から新規アカウント登録後、マイページにログインして申請を行います。

愛知支部にて申請情報を確認します。

内容確認にはお時間をいただくことがあります。

差し戻し（修正依頼）の場合は、マイページに修正依頼および修正内容が表示されます。
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愛知支部

（管理者）

申請者

申請の内容確認

サイトから新規アカウント登録

後、マイページから公立学校

共済組合愛知支部（以下、

「愛知支部」という。）へ申請

3 差し戻し（修正依頼）

人間ドック申請サイトでは、申請者情報を新規作成・編集するとき下記の仕組みで行います。



[1] 新規作成URLにアクセスし、 申請要件の確認を行い 「メールアドレス」 と「パスワード」 を入

力します。

新規作成URL： https://kouritu-aichi.jp/

[2] 「送信する」をクリックします。

[3] メールに届く「登録確認用URL」に１時間以内にアクセスすることでアカウント登録が完了します。

[4] アカウントの登録が完了しましたら、 「03 マイページにログイン」 より進めてください。
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02 アカウントを新規作成する
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注

この画面が表示されたら、共通IDと共通パスワード※を入力してください。

※所属所長あて通知（8公共愛第1号）又は福利あいちNo.260（16ページ）を参照

サインイン

https://kouritu-aichi.jp/では認証が必要となります。

https://kouritu-aichi.jp/


[1] ログインURLにアクセスし、 「メールアドレス」 と 「パスワード」 を入力します。

ログインURL： https://kouritu-aichi.jp/mypage/login/

※メールアドレスは必ず個人アドレスを入力してください。（所属の共有アドレスは不可）

[2] 「ログイン」をクリックします。

[3] 「ログイン」すると下記のようにマイページトップが表示されます。
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03 マイページにログインする
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スマートフォンの場合、このような
画面が表示されます。
申請の際は、右上の三からメ
ニューを選択してください。

https://kouritu-aichi.jp/mypage/login/
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申請情報の登録・修正04

（→次ページへ）

新規申込み、内容修正は、メニューの「新規申請」又は「申請内容確認」を選択します。

※申し込み状態によってメニュー名が変わります。

「基本情報」 「人間ドックコース」「受診希望日」を順に登録し最終確認画面で申請します。

申請情報登録ページの下に、 ナビゲーションボタンを配置しています。1

1

・戻る：申請情報の前のページに戻るボタンです。

※前のページが無い場合は表示されません。

・一時保存する：申請情報を一時保存するボタンです。

・次へ進む：申請情報の次のページに進むボタンです。

最終確認ページの 誓約事項を確認いただき 誓約いただくと申請が完了いたします。

※愛知支部で内容確認を行い、修正依頼が必要な場合は、修正依頼のお知らせがメールで

届きます。
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申請情報の登録・修正04

１ 基本情報を入力後、「次へ進む」をクリック

すると人間ドックコース選択画面に遷移しま

す。

※組合員番号は「資格情報のお知らせ」、「マイ

ナポータルの資格情報画面」、「マスター内容カ

ード」や「資格確認書」で確認できます。

1
２

２ 人間ドックの希望コース、受診希望日を選

択して「次へ進む」をクリックすると入力内容

の確認画面に遷移します。

３３ 入力内容の確認後、「誓約

事項」にチェックをいれていた

だき「申請する」をクリックする

と申請が完了します。



メニューから「アカウント情報変更」を選択します。

ログインする際のメールアドレス、パスワードの変更を行います。

変更したい情報を入力し「更新する」ボタンをクリックします。

※メールアドレスの変更のみの場合、パスワードの入力は不要です。
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アカウント情報の変更05

××××＠pico.co.jp
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操作に困ったとき06

新規アカウント登録の「送信する」をクリック後、「そのメールアドレスはすでに登録されています。」

が表示された。

アカウント本登録済みのため、 「03 マイページにログインする」からログインをお願いします。

マイページへのログインURL： https://kouritu-aichi.jp/mypage/login/

メールに届いた「登録確認用 URL 」 クリック後、「URLが不正です。再度登録をお願いします。」が

表示された。

登録確認用URLに１時間以内にアクセス出来なかった時に表示されます。お手数ですが 「02 ア

カウントを新規作成する」 より再登録をお願いします。

よくあるご質問と対処を記載します

マイページへのログインパスワードを忘れたがどうしたらよいか。

ログイン画面下部の 「パスワードをお忘れの方はこちら」 より、パスワードの再設定をお願いします。

パスワード再設定用URL： https://kouritu-aichi.jp/mypage/password/

システムからのメールが届かない。

以下２点をご確認ください。

ご自身のメールソフトにて、迷惑メールフォルダに振り分けられていないかご確認ください。

受信許可リストに「info@kouritu-aichi.jp」を追加して、受信できるようにしているかご確認ください。

登録メールアドレスを変更したい。

アカウントの登録状況によって対応が変わります。

○本登録が完了している

「05 アカウント情報の変更」を参照ください。

○本登録前（登録確認用URLをクリックしていない）

アカウントは仮登録になります。「02 アカウントを新規作成する」を参照ください。

※仮登録のメールアドレスは1時間を超えるとシステムより削除します。
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https://kouritu-aichi.jp/mypage/login/
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