
福利厚生事務の手引及び同様式集の改訂について 

 

１ 福利厚生事務の手引 

改訂セクション 改訂箇所 
（改訂後の手引による頁） 

改訂内容 

表紙・目次 全頁 ・ 今回の改訂に伴い，必要な改正を行った。 

§1 

事務手続早見表 

§1 ・ 様式名等の変更に伴い，必要な改正を行った。 

§2 

 短期給付一覧表 

§2-001 ・ 様式名等の変更に伴い，必要な改正を行った。 

§4 

標準報酬の決定・改定に

係る手続き（共済組合） 

§4-002， 

023～028 

・ 標準報酬等級表を更新するとともに，時点修

正を行った。 

§4-029～030 ・ 押印廃止に伴う説明文の修正，子の確認書類

に係る説明文の追加等を行った。 

§5 

掛金等に係る手続き 

§ 5-002～ 003，

006 

・ 掛金・負担金の割合等を更新するとともに，

注意事項等の修正を行った。 

§5-020～021 ・ 押印廃止に伴い，注意事項の修正を行った。 

・ §5 の 3（外国派遣等の手続関係）を追加した。 

§6 

 広島県教職員に採用され

たとき 

§ 6-003～ 005，

008 

・ 口座番号入力通知書の様式廃止に伴い，説明

文の修正を行った。 

§6-006 ・ 市町費等の有期職員の任用期間の終期が変更

となるときの手続について，説明文を追加し

た。 

§7 

 被扶養者の認定及び取消 

§7-007～009 

011～015，019， 

 023 

・ 夫婦共同扶養の場合の被扶養者認定の取扱い

変更等に伴い，説明文の修正等を行った。 

§8 

 組合員及び被扶養者に異

動が生じたとき 

§8-001～002 ・ 組合員異動報告書の様式変更に伴い，説明文

の修正を行った。 

・ 記載事項変更申告書の様式名を変更するとと

もに，説明文の修正を行った。 

§9 

 病気になったとき又は負

傷したとき 

§9-002，004， 

007～011，013，

015～017，023 

・ 療養費の説明文を修正するとともに，第三者

加害関係の様式名の変更等を行った。 

§10 

 欠勤・休業等で給料が減

額又は無給になったとき 

§10-003，006～

008，010，014～

017 

・ 育児休業手当金及び介護休業手当金の給付日

額上限額等を更新するとともに，各種手当金の

説明文の修正を行った。 

§12 

 妊娠・出産したとき 

§12-002～004，

006 

・ 広島県内の受取代理制度の導入医療機関の時

点修正等を行った。 

§14 

 組合員でなくなったとき 

§14-001～002，

004～010 

・ 資格喪失時に提出する書類を追加するととも

に，説明文の修正等を行った。 

§16 

 組合員が死亡したとき 

§16-001～002，

005 

・ 資格喪失時に提出する書類を追加するととも

に，説明文の修正等を行った。 

§17 

 被扶養者が死亡したとき 

§17-003，001 ・ 頁番号等の字句整理を行った。 

§23 

 その他 

§23-006～007， 

 009，011 

・給付金明細書の交付等に係る説明文の修正を行

った。 

・「所属コード一覧表」を削除した。 

※ 手引を差替える場合，改訂セクション全体を印刷すること（改訂箇所部分の増減に伴ってページ

のずれ等が生じているため） 

別紙 別紙 



２ 福利厚生事務の手引様式集 

  押印廃止以外の理由により改訂（微修正を除く）した様式については，次のとおりです。 

改訂様式等 改訂内容 

§4-001 

標準報酬育児休業等終了時改定申

出書 様式 

・ 育児休業等終了時改定についての説明ページを追加 

・ 001～002 → 001～003 

§4-003 

標準報酬産前産後休業終了時改定

申出書 様式 

・ 産前産後休業終了時改定についての説明ページを追加 

・ 003～004 → 004～006 

§4-005～006 

３歳未満の子を養育する旨の申出

書 様式 

・ 子の個人番号欄等を追加 

・ 子の個人番号についての説明文等を追加 

・ 005～006 → 007～009 

§4-009～011 

３歳未満の子を養育しない旨の届

出書 様式 

・ 記入にあたっての留意事項の一部を修正 

・ Q＆Aを追加 

・ 009～011 → 010～012 

§5-011～012 

海外長期渡航組合員（無給休職）

掛金納付方法申出書 

【新規】 

・ 配偶者同行休業等に際して提出する様式として新設      

§6-001 

 組合員資格取得（継続）届書 様式 

・ 給付金振込口座欄を追加 

・ 添付書類の説明文を追加 

§6-005 

 口座番号入力通知書 様式 

【削除】 

・ 組合員資格取得（継続）届書等に統合 

§6-016 

 組合員個人番号報告書 様式 

・ 共済組合から報告依頼がない限り提出不要である旨の

説明文を追加 

§07-014 

 被扶養者個人番号報告書 様式 

・ 共済組合から報告依頼がない限り提出不要である旨の

説明文を追加 

§8-001 

 組合員異動報告書 様式 

・ 公立学校共済組合運営規則の改正により，資格喪失時の

報告を新設したことに伴い，県内異動報告用の様式に変更 

§8-003 

 組合員等情報変更申告書 様式 

・ 様式名を変更 

・ 口座変更の場合も使用できる様式に変更  

§08-005 

 組合員証等再交付申請書 様式 

・ レイアウト等変更し，字句を修正 

§09-006 

 療養費請求書 様式 

・ 請求の理由を選択式に変更 

・ 添付書類の説明文を追加 

§09-027 

 損害賠償申告書 様式 

・ 被害の見積額及び加害者から賠償を受けた額を項目別

に修正 

§09-029  

第三者加害報告書 様式 

・ 様式名を変更 

・ 加害の態様を選択式に変更 

§09-031 

 第三者加害発生状況報告書 様式 

・ 様式名を変更 

 

§09-033 

 加害者関係事項 様式 

・ 様式名を変更 

・ 交通事故の場合と暴行等の場合を区分 

§10-001 

 傷病手当金請求書 様式 

・ レイアウトを変更 

・ 添付書類の説明文を追加 

§10-023 

育児休業手当金請求書（初回請求） 

様式 

・ 重複記入項目を削除 

・ 所属所長の期間証明欄を新設 

§10-028 

 育児休業手当金請求書（期間変更・

支給期間延長用） 様式 

・ 重複記入項目を削除 

・ 所属所長の期間証明欄を新設 



改訂様式等 改訂内容 

§10-038③ 

 介護休業手当金請求書 様式 

・ 重複記入項目を削除 

・ 所属所長の期間証明欄を新設 

§14-002 

 組合員資格喪失報告書 様式 

【新規】 

・ 資格喪失時に提出する様式として新設 

§15-002 

 任意継続組合員資格喪失申出書 

様式 

・ 必要な添付書類を様式に追加 

§15-004 

 取下書 様式 

・ 必要な添付書類を様式に追加 

§15-005 

 任意継続組合員の被扶養者継続認

定申立書 様式 

【追加】 

・ 退職時の資料に掲載の様式を追加 

   
  ※ 様式の改訂に伴って，記入例も改訂しています。 

 

３ 今回改訂しない福利厚生事務の手引及び様式集 

（1） 手引 

略語表，§3，§11，§13，§15，§18～§22 

 (2) 様式集 

§6-018～019 個人番号報告書送付票・記入例 

§8-007～008 国民年金第３号被保険者住所変更届・記入例 

§9-011 診療報酬領収済明細書 

§9-012 診療報酬領収済明細書（歯科用）  

§9-013 診療報酬領収済明細書（柔道整復師用） 

§9-016～017健康保険用国際疾病分類表 

§9-023 診断書・装具装着証明書 

§9-024 弾性着衣等・装着指示書 

§10-039 生活能力等についての医師の意見書 

§18-001～070 貸付関係 

§19-001～010メンタルヘルス関係、視聴覚資料、宿泊保養施設関係、バカンスクーポン関係 

 

 ４ 一般財団法人広島県教育職員互助組合の組合員等が作成する様式のうち，次頁の様式について本

人印及び所属長印の押印を廃止することとし，様式中の○印及び□印等を削除します。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



一般財団法人広島県教育職員互助組合員等が行う押印を廃止する様式 

区  分 押 印 を 廃 止 す る 様 式 

廃 止 す る 

押 印 

本人印 所属長印 

入 退 会 

脱退届 〇 〇 

○互加入申込書 〇 〇 

○互加入申込書（任期付職員 臨時的任用職員 再任用（フルタイム）等 有期職員） 〇 〇 

掛  金 産前産後休業掛金等免除 産前産後休業掛金等免除変更 申出書 〇 〇 

給付事業 

傷病手当金・傷病手当金附加金・（互）傷病手当金・（互）治療見舞金請求書号） 〇 〇 

出産費・家族出産費・出産費附加金・家族出産費附加金・（互）出産手当金請求書 〇 〇 

介護休暇手当金請求書 〇 〇 

弔慰金・家族弔慰金・災害見舞金・（互）災害見舞金請求書 〇 〇 

家族埋葬料・同附加金・（互）家族死亡弔慰金請求書 〇 〇 

○互家族療養費 医療給付金請求書（入院・通院）   ※共済組合員を除く。 〇  

○互死亡弔慰金請求書 ※共済組合員を除く。 〇  

○互退会給付金請求書 ※特別退職給付金，特別返還金，生涯福祉給付金 〇  

遺児育英資金受給申請書・請求書 〇 〇 

（遺児育英資金）現況報告書 〇  

福祉事業 

○互長期療養者見舞金請求書 〇 〇 

○互義肢等制作費助成請求書 〇 〇 

○互リフレッシュ給付金請求書（遺族用） 〇  

シニア普通ドック助成金請求書   ※共済組合員は除く。 〇  

被扶養配偶者人間ドック助成金請求書 〇  

育児サポート事業申請書 〇  

 


